ZBIRNI PREVZEM

MENI - Prevzemi / Zbirni prevzem

Hitri dostop ob prehodu v drug del programa

Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica za vpis v dolo¢en Sifrant, ki ga potrebujete za izpolnjevanje dokumentov
Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica do pregleda dolo¢enih Sifrantov, ki jih uporabljate za izpolnjevanje dokumentov

Slikast1
Spletina d.o.o. - 2014 - Dusan PotoZnik

- V zbirni prevzem dostopimo s klikom na MENI -
Sudo Sifranti  Pravzemi Prodaja

Prevzemi / Zbirni prevzem

Linea snel

Prevzem materiala
SRR

Prevzem stroskovnih ratunov

Ko odpremo meni Zbirni prevzem, se nam prikaze:
- seznam prevzemov (slika st. 2)
- iskalna vrstica (slika §t. 3)

Naziv

AVTERA D.O.O.

PAVLIN D.O.O., LY

Konsignacija

Narodila dobaviteljem

- izvrSilni gumbi (slika $t. 4)

Slika st. 2
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Slika st. 3

|

Iskalna vrstica je sestavljena iz dveh delov:

- iskalna vrstica (rumeno okno)

|

Sem vpiSemo iskano rubriko. Pri tem pa ni potrebno paziti, kje se beseda nahaja, ker iskalnik i§¢e po vseh besednih vezah. Potrebno pa
je paziti na presledke. V kolikor vpiSete ve¢ besed s presledki in naredite napako (primer. ednina , mnozina) iskalnik ne bo uspel najti

zveze. Najbolj priporo¢amo iskanje ene besede ali vpis zgolj dela besede, na podlagi katere bo iskalnik poiskal 0Zji izbor.



- Lupa

2

Tu z levim klikom miske izvr§imo iskanje Zelene rubrike.

Slika st. 4

Kapija Tiska] = Doda] IJredi . Brigi il zapri

IzvrSilni gumbi

Kopija

Je gumb, ki omogoca kopiranje to¢no dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen, kliknemo na gumb Kopija in podatek
bo skopiran.

Gumb Kopija je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumba Kopija
ni smiselno uporabljati.

Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje to¢no dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen, kliknemo na gumb Tiskaj in podatek
se bo natisnil.

Gumb Tiskaj je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumba Tiskaj ni
smiselno uporabljati.

Dodaj
Je gumb, ki omogoca dodajanje zelenih podatkov. Z enim levim miSkinim klikom na gumb Dodaj se vam bo odprlo novo okno (slika t. 5).

Uredi

Je gumb, ki omogoc¢a urejanje Zelenih podatkov v pregledu. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski ozna¢imo Zeljen podatek
iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacéen kliknemo z levim miSkinim kazalcem na gumb Uredi in odprlo
se vam bo okno oznacene rubrike. (slika $t. 5) V oknu so obstojeci podatki, ki jih boste lahko uredili.

Brisi

Je gumb, ki omogoca brisanje Zelenega podatka iz seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski ozna¢imo Zeljen
podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen, kliknemo na gumb BriSi in podatek se bo izbrisal iz
seznama. V kolikor ima podatek Ze povezave na druge dokumente, program izbrisa ne bo pustil in podatka ne bo mo¢ izbrisati, ker bi s
tem lahko povzrocili nepravilno delovanje programa.

Zapri
Je gumb, katerega funkcija je zgolj ta, da z enim levim miskinim klikom nanj zapustite rubriko, ki jo urejate.

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogoc¢al pa vam bo nastavitev "default" privzetih
nastavitev posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete nastavitve, katere zelite, da se vam pokazejo
vedno ob vstopu. Ko bodo nastavitve urejene, bo potrebno to e potrditi z enim levim klikom miske na gumb Privzeto.

Slika st. 5
Ratuni za prevzeme blaga x
— Dobavitel Radun — Wsote.
Dobavitel) | Tide d.o.0. e Stavilka ‘ ] Braz davka 20,00 «
Masloy | Sercarjova 2 Stevilkaratimna | R14-3646 Davak
Krz| ndanl i Daturn izdaje raluna Z davkom
Poita  |4240 Ravovijica Datum prejema ratuna D14 |
Driava | Slovenlfa Rok plafila raluna  [25/04/2014 '__
Dobawnica Datum dob. Brez davka Davek Skupaj z davkom
454 20/01/2014 120,00 € 2400€| l4a00C
& Dodai
[ shrani | Tigkaj || o PrekiS ||t Privzeta |




— Dobavitelj

Dobavitelj [Tido d.o.o. 7l |i| __

Naslov |Sercerjeva 22

Kraj Radowviiica
Posta 4240 Radovljica

Drzava |Slovenija

Slika st. 5.1 - Dobavitelj

Je del, kjer poiScete vaSega dobavitelja. V kolikor dobavitelj ne obstaja ga lahko dodate na hitrih gumbih plus ‘i/ ali knjiga ‘:I, .
Ostala polja program izpolni sam ob pravi izbiri partnerja.

Slika §t. 5.2 - Dobavnica in Prevzem
— Racun — Vsote

Stevilka 0 0 Brez davka 120,00 €

Stevilka ratuna Davek 24,00 €

Datum izdaje ratuna Z davkom 144,00 €
Datum prejema ratuna
Rok platila ratuna

Racun

$tevilka, je zaporedna Stevilka prejema, ki je ne morete vpisati sami, ampak vam jo doloci program.
Stevilka racuna, je zaporedna Stevilka racuna, ki ste ga prejeli od dobavitelja.

Datum izdaje racuna, je datum izdaje racuna od dobavitelja.

Datum prejem racuna, je dejanski datum, ko ste racun prejeli kot kupec.

Rok placila racuna, je valuta oziroma datum zapadlosti za placilo, ki je naveden na dobaviteljevem rac¢unu.

Vsote

So polja, ki jih ne morete urejati. Tu se zgolj izpiSejo sestevki celotnega prejema, da lahko preverite, ¢e se Stevilke prejema ujemajo z
racunom dobavitelja.

Slika st. 5.3 - Seznam prejemov

Na spodnji sliki se vidi seznam prejemov, ki jih Zelimo zdruziti v skupen ra¢un za prejem. Predhodno prejete prejeme zdruzujemo na tipki
Dodaj, kar nam prikazuje spodnja slika st. 5.3.1

S klikom na gumba Dodaj ali Uredi lahko dodamo oziroma urejamo obstojeCe prejeme, kot prikazuje spodnja slika &t. 5.3.1.

Dobavnica Datum dob. Brez davka Davek Skupaj z davkom

454 20/01/2014 120,00 € 24,00 € 144,00 €

' 5@ Dodaj Uredi Brisi

Dodaj, nam odpre spodnje okno za vpis artikla prejema.



Uredi, nam prav tako odpre spodnje okno za popravek vpisanega artikla. Le, da pri urejanju to naredimo tako, da oznacimo z migkinim
klikom Artikel, da se obarva modro. Sele nato kliknemo Uredi.

Slika st. 5.3.1 - Dodaj:

Dobavnica za racun x
Dobavnica |454 |?| v| @ D
|| shrani || | Prekiici | %_| Privzeto |

Pod rubriko Dobavnica, dodajamo skupek prejemov iz dobaviteljeve dobave. Prejeme poi§€emo v rumeni vrstici. V kolikor prejemov ne
. ) N B sl 5
najdemo, jih lahko vpiS§emo s hitrimi gumbi plus ali knjigi .

Ko najdemo iskane prejeme, jih s tipko Shrani potrjujemo v skupni prejem.

Slika st. 10

{4 shrani || = Tiskaj | o Preki *,. Privzeta | ‘

IzvrSilni gumbi

Shrani
Je gumb, ki vam omogoca shranitev vpisanih podatkov v Sifrant.

Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje to¢no dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim
desnim klikom na miski oznac¢imo zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama
oznacen, kliknemo na gumb Tiskaj in podatek se bo natisnil.

Gumb Tiskaj je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem
primeru gumba Tiskaj ni smiselno uporabljati.

Preklici
Je gumb, ki vam omogoca preklic vpisanih ali urejenih podatkov.

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogo¢al pa vam bo nastavitev
"default" privzetih nastavitev posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete
nastavitve, katere zelite, da se vam pokazejo vedno ob vstopu. Ko bodo nastavitve urejene, bo potrebno to Se
potrditi z enim levim klikom miske na gumb Privzeto. V tem primeru to pomeni, da bo program ob levem miskinem
kliku na gumb Privzeto prevzel podatke, ki bodo takrat vpisani in jih vedno prikazal ob vpisu nove rubrike.



