MENI - Prodaja / Ra€uni

RACUNI

Hitri dostop ob prehodu v drug del programa

Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica za vpis v dolo€en Sifrant, ki ga potrebujete za izpolnjevanje dokumentov

Slika st. 1

!!'ﬂ' - Linea sn

Predracuni

Dobavnice

Ratuni

Avansni racuni
Maloprodaja »
Lastna poraba

Slika st. 2

V racune dostopimo s klikom na MENI - Prodaja / Ra€uni

Ko odpremo meni Raduni, se nam prikaze

- seznam racunov (slika st. 2)
- iskalna vrstica (slika st. 3)
- izvrSilni gumbi (slika st. 4)

Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica do pregleda dolo€enih Sifrantov, ki jih uporabljate za izpolnjevanje dokumentov

— |

1D+ | Dobavitel) Stevilka Leto | Dat, rat, | Rok pladila Brez davka 2a platilo | Dobropis
2826/ Spletina d.0.0. o017 2014 | 04/04/2014 | 04/04/2014 930,00 € -1134,60 € 4 4]
2825 ° 916 7014 |02/04/2014 | 10/D4/2014 73,57 € 89,76 €
2624 915 Zo14 |28/032014 | 05/0a/2018 538,88 € 766,66 €
2823 a14 7014 |28/03/2014 | 05/04/2018 21296 € 255,55 €
2822 813 2014 | 23/03/2014 | 23/03/2018 484,00 € 560,80 €
28211 | 212 2014 | 25/03/2014 | 02/04/2018 835,07 € -1020,00 € 2
2820 Jen 2014 | 14032018 | 26/03/2018 106,00 € 122,00€ .
2813 910 2014 | 13/0272014 | 21/02/2018 73,57 € 89,76 € j
2808 909 2014 |03/022014 | 11/02/2014 367,87 € -a48,80 € 2
2807 908 2014 | 29/01/2014 06/02/2014 -20,00 € 24,00 €
2806 907 2014 | 29/01/2014 | 06/02/2014 20,00 € 24,00 € .
2805 906 2014 | 27/01/2014 | 04/02/2014 26,40 € 31,68 ¢€
2804/ 905 2014 | 27/01/2014 | 04/0272014 26,40 € 31,68¢ 5
27905 904 2014 | 22/01/2014 | 22/01/2014 83,61¢€ 102,00 €
2794 903 2014 | 21/01/2014 | 21/01/2014 167,21 € 192,71 €
2703 902 2014 | 21/01/2014 | 22/01/2014 1164338,70 € 1420493,32°€
2792 901 2014 | 21/01/2014 | 22/01/2014 0,00€ 0,00€
2791 900 2014 | 20/01/2014 | 28/01/2014 7357¢€ 89,76 € [l
270 899 2014 | 06/01/2014 | 14/03/2014 1200,00 € 1464,00 €
2789 898 2014 | 20/01/2014 28/01/2014 25.00€ 30,50 €
2788 897 2014 ’ 20/01/2014 | 28/01/2014 B361€ 102,00 €
2784 896 2014 | 13/01/2014 | 13/01/2014 50,00 € 50,00 €
2780 895 2014 |08/01/2014 | 08/01/2014 220,58€ 266,37 €
2779 804 2014 | 06/01/2014 06/01/2014 103,17 € 125,00 €
2778 893 2014 | 10012014 | 10/01/2014 73,57 € 89,76 € :
2777 892 2014 | 02/01/2014 | 10/01/2014 73,57€ 89,76 €
2776 891 2014 | 02/01/2014 | 10/01/2014 8361 € 102,00 € :
2775 890 2014 | 02/01/2014 07/01/2014 8361 € 102,00 €
2772 s18 2013 ’ 01/08/2013 09/08/2013 g361€ 8361 €
2771 o17 2013 | 02/07/2013 01/08/2013 8361°€ 102,00 €
2770( % 916 2013 | oy/og/2013 | 31/08/2013 s45€ 7,78 € il
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Slika st. 3

I

Iskalna vrstica je sestavljena iz dveh delov:

- iskalna vrstica (rumeno okno)

l

l

2

Sem vpiSemo iskano rubriko. Pri tem pa ni potrebno paziti, kjer se beseda nahaja, ker iskalnik i§¢e po vseh besednih vezah. Potrebno pa je



paziti na presledke. V kolikor vpiSete ve€ besed s presledki in naredite napako (primer. ednina , mnozina) iskalnik ne bo uspel najti zveze.
Najbolj priporo€amo iskanje ene besede ali vpis zgolj del besede, na podlagi katere bo iskalnik poiskal ozji izbor.

- Lupa
2]

Tu z levim klikom miSke izvrS§imo iskanje zelene rubrike.

Slika st. 4

Kapija Tiska] s Dodaj Uredi Bri4 &l Zapri

Izvrsilni gumbi

Kopija

Je gumb, ki omogoca kopiranje to¢no dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvrS§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb Kopija in podatek bo
skopiran.

Gumb Kopija je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumb Kopija ni
smiselno uporabljati.

Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje toc¢no doloCenega podatka iz preglednega seznama. To izvrSimo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznac¢imo Zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb Tiskaj in podatek se
bo natisnil.

Gumb Tiskaj je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumb Tiskaj ni
smiselno uporabljati.

Dodaj
Je gumb, ki omogoca dodajanje zelenih podatkov. Z enim levim miskinim klikom na gumb Dodaj se vam bo odprlo novo okno (slika §t. 5 +
Zavihki).

Uredi

Je gumb, ki omogoc¢a urejanje zelenih podatkov v pregledu. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski ozna¢imo Zeljen podatek iz
seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo z levim miskinim kazalcem na gumb Uredi in odprlo se
vam bo okno oznacene rubrike. (slika st. 5) V oknu so obstojeci podatki, ki jih boste lahko uredili.

Brisi

Je gumb, ki omogoc¢a brisane Zelenega podatka iz seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski oznac¢imo Zeljen podatek
iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb BriSi in podatek se bo izbrisal iz seznama. V
kolikor ima podatek ze povezave na druge dokumente, program izbrisa ne bo pustil in podatka ne bo mo¢ izbrisati, ker bi s tem lahko
povzroc€ili nepravilno delovanje programa.

Zapri
Je gumb, katerega funkcija je zgolj ta, da z enim levim miskinim klikom nanj zapustite rubriko, ki jo urejate.

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogoc¢al pa vam bo nastavitev "default" privzetih nastavitev
posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete nastavitve, katere Zelite, da se vam pokazejo vedno ob vstopu.
Ko bodo nastavitve urejene, bo potrebno to $e potrditi z enim levim klikom miSke na gumb privzeto.



Slika §t. 5

Racuni za dobavnice
— Kupec ~ Racun Vsote
Kupec [Spletina d.o.o. 71z () () Stevilka 908| 1 2013] || rez davka 2333 ¢
Naslov |Sercerjova 22 Datwm izdaje [24/07/2013 ______ |[) Davek 4,67.€)
Kraj |Radowvtjica Datum prejema ratuna [j Z davkom 28,00 ¢
podta (4240 ||Radovijica Rok platila ratuna  [24/07/2013 | [ Dobropis [
Driava |Slovenifa Sklic | ] Veza St f:]
Skriy dobavnice [ vezateto [ 0
— Komentar
Stevilka Leto | Datum dobave Brez davka Davek Skupaj z davkom
29 2013 | 24/07/2013 23,33¢€ 4,67 € 28,00 €
\
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I—TEOG—I ' Uredi Xens |
(A shan [ s Tiskay || i Preiic ][ ¢ privzeto |

Slika st. 5.1 — Kupec

— Kupec
Kupec ISpletina d.o.o.
Naslov |Sercerjeva 22 ‘
Kraj |Radovljica l
Posta |4240 ||Radovljica |
Drzava ‘[Slovenija ]

Kupec, je del kjer poiS€ete vasega kupca. V kolikor kupec ne obstaja ga lahko dodate na hitrih gumbih plus ali knjiga . .

Naslov, Kraj, Posta, Drzava, so polja ki jih izpolni avtomati¢no izbira kupca.

Slika §t. 5.2 - Ra¢un, vsote

— Racun __Vsote
Stevika | 913|/2014] || Brezdavka | 484,00 €|
Datum izdaje [23/03/2014 | Davek | 96,30 €|
oni [ o z davkom | 580,80 €|
Rok platila racuna Dobropis  []
sklic [00-913 | vezast. [ o
Skrij dobavnice [] Veza Leto E




Racun

Stevilka, je zaporedna $tevilka dokumenta, ki jo program dologi sam in je ni mozno spreminjati

Datum izdaje, je datum, ki kupcu pove kdaj smo racun naredili

Dni, je Stevilka, ki pove koliko dni je valuta "rok placila"

Rok placila ra€una, je datum, ko mora kupec pla¢ati racun.

Sklic, je Stevilka, ki jo kupec navede pri placilu za lazje knjizenje plagil.

Skrij dobavnice, pomeni da lahko na izpisu racuna skrije$ napis na katero dobavnico se nanasa racun

Vsote
Brez davka, Davek, Z davkom, so polja ki jih izra¢una program in jih ni mogoce popravljati

Dobropis, €e je kljukica DA, se bo dokument avtomati¢no ustvaril kot dobropis. Pod pogojem, da izberemo koli¢ino v minus.
Veza st. in Veza leto, sta polja kjer napiSemo dokument, kamor se dobropis navezuje.

Slika st. 5.3 - Komentar

— Ki tar

Tu vpiSemo komentar. ki se navezuje na izdani racun.

Slika st. 5.4 - Zbirni racun

je opcija, ki jo omogoc&a programu, da izdajne dobavnice nekega obdobje "teden, mesec" zdruzimo en racun.

Stevilka Leto | Datum dobave Brez davka Davek Skupaj z davkom
Q9 2013 | 24/07/2013 23,33 € 4,67 € 28,00 £

w4 Dodaj | Uredi 3¢ Brisi

S klikom na gumb dodaj ali uredi lahko dodamo oziroma urejamo artikle predracuna, kot ga prikazuje spodnja slika §t. 5.4.1
Dodaj, nam odpre spodnje okno za vpis artikla prejema

Uredi, nam prav tako odpre spodnje okno za popravek vpisanega artikla. Le, da pri urejanju to naredimo tako, da oznacimo z
misgkinim klikom artikel, da se obarva modro. Sele nato kliknemo Uredi.




Slika s§t. 5.4.1 - Dobavnica za racun

Dobavnica za racun X
Dobavnica ‘ l?l " @ l_—;_‘
14 shrani || «fil Prekii | t_ Privzeto |

Dobavnica za ra¢un, nam omogoc¢a, da poiS¢emo vse izdane dobavnice partnerja za neko obdobje in jih zdruzimo v en ra¢un. To
pois¢éemo v rumenem polju Dobavnica, ter shranimo z gumbom shrani. Vse dobavnice na izpisu racuna bodo oznacene lo¢eno, tako,
da bo kupec zelo pregledno videl kam se kaj navezuje.

Slika st. 5.5 - lzvrSilni gumbi

4 shrani || = Tiskaj || «fii Prekiici || *_ Privzeto

Izvrsilni gumbi

Shrani
Je gumb, ki vam omogoc¢a shranitev vpisanih podatkov v Sifrant

Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje to€¢no dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na
miski oznac¢imo Zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznaéen kliknemo na gumb Tiskaj in
podatek se bo natisnil.

Gumb Tiskaj je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumb Tiskaj
ni smiselno uporabljati.

Preklici
Je gumb, ki vam omogoc€a preklic vpisanih ali urejenih podatkov

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogocal pa vam bo nastavitev "default" privzetih
nastavitev posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete nastavitve, katere Zelite, da se vam pokazejo
vedno ob vstopu. Ko bodo nastavitve urejene, bo potrebno to Se potrditi z enim levim klikom miske na gumb privzeto. V tem primeru to
pomeni, da bo program ob levem miskinem kliku na gumb privzeto prevzel podatke, ki bodo takrat vpisani in jih vedno prikazal ob
vpisu nove rubrike.



