LASTNA PORABA
MENI - Prodaja / Lastnha poraba

Hitri dostop ob prehodu v drug del programa

‘EI Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica za vpis v dolo¢en Sifrant, ki ga potrebujete za izpolnjevanje dokumentov

lJ Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica do pregleda dolo¢enih Sifrantov, ki jih uporabljate za izpolnjevanje dokumentov

Slika st. 1

_ Prodaja Linea sn

V lastno porabo dostopimo s klikom na MENI - Prodaja / Lastna poraba

Predratuni
Dobavnice Ko odpremo meni Dobavnice, se nam prikaze
Raturi - seznam Lastna poraba (slika &t. 2)

L - iskalna vrstica (slika 8t. 3)
Avansni racuni - izvrSilni gumbi (slika &t. 4)

Maloprodaja 3
Lastna paraba

Slika s§t. 2
Pregled lastne porabe %
IDv | St. dob. Leto | Dat. porabe Skupaj brez davka Skupaj z davkom | Knj.
1)1 2014 | 17/02/2014 10,00 € 10,00€| []

Kopija Tiskaj sfs Dodaj ' Uredi ¥ Brisi il Z=zpri

Slika st. 3

| =

Iskalna vrstica je sestavljena iz dveh delov:

- iskalna vrstica (rumeno okno)

Sem vpiSemo iskano rubriko. Pri tem pa ni potrebno paziti, kjer se beseda nahaja, ker iskalnik iS€e po vseh besednih vezah. Potrebno pa je
paziti na presledke. V kolikor vpiSete ve¢ besed s presledki in naredite napako (primer. ednina , mnozina) iskalnik ne bo uspel najti zveze.
Najbolj priporo¢amo iskanje ene besede ali vpis zgolj del besede, na podlagi katere bo iskalnik poiskal ozji izbor.

- Lupa



]

Tu z levim klikom miske izvr§imo iskanje Zelene rubrike.

Slika st. 4

Tiska] g0 Dodaj Idredi Bridi il Zapri

Izvrsilni gumbi

Kopija

Je gumb, ki omogoca kopiranje to¢no dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo Zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacéen kliknemo na gumb Kopija in podatek bo
skopiran.

Gumb Kopija je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumb Kopija ni
smiselno uporabljati.

Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje toéno dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb Tiskaj in podatek se
bo natisnil.

Gumb Tiskaj je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumb Tiskaj ni
smiselno uporabljati.

Dodaj
Je gumb, ki omogoca dodajanje zelenih podatkov. Z enim levim miskinim klikom na gumb Dodaj se vam bo odprlo novo okno (slika §t. 5 +
Zavihki).

Uredi

Je gumb, ki omogoca urejanje Zelenih podatkov v pregledu. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski ozna¢imo Zeljen podatek iz
seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo z levim miskinim kazalcem na gumb Uredi in odprlo se
vam bo okno oznacene rubrike. (slika §t. 5) V oknu so obstojeci podatki, ki jih boste lahko uredili.

Brisi

Je gumb, ki omogoca brisane Zelenega podatka iz seznama. To izvrSimo tako, da z enim desnim klikom na miski oznac¢imo Zeljen podatek
iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacéen kliknemo na gumb BriSi in podatek se bo izbrisal iz seznama. V
kolikor ima podatek ze povezave na druge dokumente, program izbrisa ne bo pustil in podatka ne bo mo¢ izbrisati, ker bi s tem lahko
povzrocili nepravilno delovanje programa.

Zapri
Je gumb, katerega funkcija je zgolj ta, da z enim levim miSkinim klikom nanj zapustite rubriko, ki jo urejate.

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogoc¢al pa vam bo nastavitev "default” privzetih nastavitev
posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete nastavitve, katere zelite, da se vam pokazejo vedno ob vstopu.
Ko bodo nastavitve urejene, bo potrebno to $e potrditi z enim levim klikom miske na gumb privzeto.



Slika §t. 5 - Lastna poraba

Lastna poraba x
— Porab Komentar — Osehe
Stavilka 1/ go1s oddal |
Datum porabe  [17/02/2014 =) Prejel |
Tip porabe  [Prodaja na domate | = | E} D
skiadiste [osnovna skladiste |7~ 4 (3]
Maziv | Maziv 2 Kolifina Nab. cena | Nab. vrad. b. DOV Davek Nab. vrad. 2 DDV
artikel2 1,040 10,00 € 10,00€ 0,00€ 10,00 €
|- dk Dodaj | Lred | K Bridi
Skupa) brez davka 10,00 €| Skupaj davek .00 € Skupaj r davkom 10,00 €
| Ef sheani || s Tiskaj || o Premiti || t. Privzeto
Pod lastno porabo se nahaja
Slika st. 5.1 — Poraba
— Poraba
Stevilka 1|f 2014

Datum porabe  [17/02/2014

|
|Pmdaja na doma-:”:e|?| - | @ @
|osnovnn skladiste |_{| v| @ E|

Tip porabe

Skladiste

Stevilka, je zaporedna $tevilka dokumentov za lastno porabo, ki jo generira program in je ni mozno spreminjati.

Datum porabe, je datum, ko smo dokument lastna poraba odprli.

Tip prodaje, nam doloc¢a razli¢ne davke, ki so vezani na dolo¢eno prodajo. Primer:

1) Prodaja na domacem trgu - dolo€i izhodni davek, ki velja znotraj republike Slovenije

2) Prodaja znotraj EU - ker je med davénimi zavezanci prodaja znotraj EU opro$éena placila DDV program avtomati¢no naredi dokument
brez izhodnega DDV, ter doda ustrezno klavzulo na izpis.

V kolikor tipa prodaje za ta namen ni dolo¢enega, ga lahko dodate na hitrih gumbih plus ali knjigi E .
- Skladisce, je rubrika, ki nam omogoca dolocitev skladi$¢a za prejeti material. Ce skladi¢e ne obstaja ga lahko dodate na hitrih gumbih

plus aIi knjigi E



Slika s§t. 5.2 - Komentar, Osebe

— Komentar — Osebe

Oddal | |

Prejel | |

Komentar, je mesto kjer vpiSemo komentar, vezan na posebnosti, ki se navezujejo na dobavnico v izdelavi. Tekst se bo prikazal na kocu
dobavnice.

Osebe
Oddal, je oseba, ki je v podjetju oddala dolo¢en material za lastno porabo
Prejel, je oseba, ki je v podjetju prejela in porabila material

P.S.

Osebe in komentar sta lepo vidni na izpisu dokumenta za lastno porabo. Osebi udelezeni v lastni porabi se morata tudi podpisati na
dokument.

Slika st. 5.3 - Dodaj artikel

Haziy Naziv 2 | Kobina Sirab, | LEL] Frod, cena| Skupal pop. Prod, wed, b, DDV Davek| Prod, wed. 2 D0V

artilosll 104 00a| 0,00 B3 E1E a8 € B3g1€ MR 4 102,00€

artikall 1,00 o.a0| 0,00 B3B1C XL s 83,81 € 711K 20,71 ¢
| == Dodaj

S klikom na gumb dodaj ali uredi lahko dodamo oziroma urejamo artikle predracuna, kot ga prikazuje spodnja slika s§t. 5.3.1

Dodaj, nam odpre spodnje okno za vpis artikla prejema

Uredi, nam prav tako odpre spodnje okno za popravek vpisanega artikla. Le, da pri urejanju to naredimo tako, da oznacimo z migkinim
klikom artikel, da se obarva modro. Sele nato kliknemo Uredi.

Zavihek Artikel, nam omogoca:



Slika st. 5.3.1

1 IRE R TS rav sy w 1y vy e

Postavka lastne porabe

artikel | Serijske |

— Artikel

Artikel |

MNaziv
Naziv 2

Opis

Merska enota | KOM

— Prodajna cena

Kolicina

Prodajna cena

Maloprodajna cena

Izracuni
1,0000 Koncna prodajna cena o.0000 €
0,0000 € Prodajna vrednost brez davka 0.0000 €
0,0000 € Prodajna vrednost z davkom 00000 €

[£] shrani H il Prekliti H * | Privzeto |

Pod rubriko artikel dodajamo artikle iz Sifranta. Artikel poiS¢emo v rumeni vrstici zraven napisa Artikel. V kolikor artikla ne najdemo ga

lahko vpiSemo s hitrimi gumbi plus ‘i/ ali knjigi M .

Naziv, Naziv 2, Opis, Merska enota, so polja, ki jih izbira artikla zapolni samodejno.

Pod rubriko Prodajna cena doloc¢imo koli¢ino, prodajno ceno (brez DDV) ali Maloprodajno ceno (z DDV). tu lahko dolo€amo zgol;j polja, ki

S0 obarvana rumeno.

Pod rubriko Izracuni, so sivo obarvana polja, ki prikazujejo zgolj izracune vnesenih podatkov. Sivih polj ni mozno vpisovati ali spreminjati.

P.S.

Pri lastni porabi je mozno dologiti zgolj artikel in koli¢ino. Cena pa se doda avtomati¢no. Program vedno izbere zadnjo nabavno ceno.

Zavihek Serijske Stevilke, nam omogoca vpis serijskih Stevilk. Spodnja slika st. 5.3.2

Postavka lastne porabe

Artikel | Serijske

— Serijske

Serijska stevilka

— Vnos s citalcem kod

Dodaj serijsko

— Vnos serije

Stevilo serijskih |:|

[ Dodaj | Uredi Tk Lzdelal |
| || Shrani || il Preklii | £ Privzeto|




Slika st. 5.4 - Hiter izracun
Skupaj brez davka 10,00 €| Skupaj davek 0,00 €| Skupaj z davkom 10,00 €

Hitri izracun nam prikaze nabavne cene, Znesek davka ter znesek skupaj z davkom.

Slika st. 5.5 - IzvrSilni gumbi

=] shrani || = Tiskaj || | Prekliti || *  Privzeto

IzvrSilni gumbi

Shrani
Je gumb, ki vam omogoca shranitev vpisanih podatkov v Sifrant

Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje toéno dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo Zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb Tiskaj in podatek se
bo natisnil.

Gumb Tiskaj je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumb Tiskaj ni
smiselno uporabljati.

Preklici
Je gumb, ki vam omogoc¢a preklic vpisanih ali urejenih podatkov

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogoc¢al pa vam bo nastavitev "default" privzetih nastavitev
posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete nastavitve, katere Zelite, da se vam pokazejo vedno ob vstopu.
Ko bodo nastavitve urejene, bo potrebno to Se potrditi z enim levim klikom miSke na gumb privzeto. V tem primeru to pomeni, da bo
program ob levem miskinem kliku na gumb privzeto prevzel podatke, ki bodo takrat vpisani in jih vedno prikazal ob vpisu nove rubrike.



