EVIDENCA PLACIL
MENI - Izpisi / Evidenca plagil
Hitri dostop ob prehodu v drug del programa

Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica za vpis v dolo¢en Sifrant, ki ga potrebujete za izpolnjevanje dokumentov

Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica do pregleda dolo¢enih Sifrantov, ki jih uporabljate za izpolnjevanje dokumentov

Slika st. 1 V izpis evidence placil dostopimo s klikom na MENI - Izpisi / Evidenca placil

Ko odpremo meni Evidence placil, se nam prikaze:
- seznam Evidenca placi (slika $t. 2)

- pogoji za pregled (slika st. 3)

- terjatve in obveznosti (slika st. 4)

- gumbi za tisk (slika §t. 5)

- tabela placil (slika &t. 6)

- iskalna vrstica (slika §t. 7)

- izvrSilni gumbi (slika §t. 8)

Izpis zaloge
Izpis prodaje

Flacilni nalogi

Slika st. 2
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Obrazlozitev Evidenc placil po delih

- pogoji za pregled (slika st. 3)

- terjatve in obveznosti (slika st. 4)
- gumbi za tisk (slika st. 5)

- tabela placil (slika st. 6)

- iskalna vrstica (slika st. 7)

- izvrSilni gumbi (slika st. 8)



Slika §t. 3 - Pogoji za pregled

Izberi partnena |'I'I—DO D.0.0. I|'I|i||;| ProkaZi nabave [ zapadi [ zapade do {Ugfﬁ'quf'w’-_‘ ]El | . Podisti |
Strogkovno mesto | '_”'I!EI \:l Prika%i prodajo [ Samo neplatani [ od datuma | llj

1

Do datuma | =

Pogoiji za pregled placil so sestavljeni iz:

Izberi partnerja, je polje, kjer izberemo partnerja v kolikor Zelimo pregled zgolj za dolo&enega partnerja. Ce nas zanima celoten pregled
pustimo polje prazno.

Stroskovno mesto, je prostor, kamor lahko vpisujemo stroSkovna mesta, za racune. Ta stroskovna mesta so zgolj za pregled nad porabo
posameznih stroskovnih mest podijetja.

Prikazi nabavo, je polje, ki ga ozna¢imo z DA/NE v kolikor Zelimo videti vse raéune od naSe nabave. Prevzeme in stroSkovne rac¢une, v kolikor
jih vpisujemo.

Prikazi prodajo, je polje, ki ga oznac¢imo z DA/NE v kolikor Zelimo videti vse rac¢une od nase prodaje.

Zapadli, je polje, kjer nam program pokaze zgolj zapadle racune "prejete ali izdane".

Samo neplacani, je polje, kjer nam program pokaze samo neplacane raune "prejete ali izdane".

Zapade dne, je polje kjer nastavimo datum, do kam pregledujemo nase evidence plagil.

Od datuma, Do datuma, sta polji, kjer lahko naredimo izpis za dolo¢eno obdobje.

Pogisti, je polje, ki vam pocisti vse zahteve narejene predhodno, da lahko nastavite nove zahteve.

P.S.
Pogoji za preglede se dopolnjujejo, zato preverite, ¢e imate vkljuéeno preprosto zahtevo za vas iskalni niz. Drugace je bolje, da kliknete na

gumb Podisti in zahteve nastavite ponovno.

Slika st. 4 - Terjatve in obveznosti
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Terjatve in obveznosti sta rubriki za pregled terjatev do kupcev in obveznosti do nasih dobaviteljev.

Pregled (Slika §t. 4), nam prikaze vse podatke za partnerja "dobavitelja ali kupca". 1z tabele se lepo vidi kakSen je dolg, koliko je placanega in
koliko Se ostaja za placilo.

Slika s§t. 4.1 - Prikaz celotne Terjatve do kupcev in Prikaz celotne Obveznosti do dobaviteljev

— Terjatve do kupcewv — Obveznosti do dobaviteljev
Skupaj | 8.256,80 €| Skupaj | 1.365,78 €|
Platane | 0,00 €| Platano | 0,00 €]

Razlika | 8.256,80 €| Razlika | 1.365,78 €|




Slika st. 4.2 - Urejanje placil

Placila uredimo tako, da oznacimo placilo z levim miskinim klikom, da se obarva modro. Ko je obarvan modro, s klikom na gumb Uredi pricnemo
z urejanjem placila, kot prikazuje slika st. 4.2 spodaj.

4. Evidenca placila *
Partner |TI-D0 D.O.O Terjatey do kupcay 0.00 € Obveznost do dobavitelja 199,80 €
Stevilka 22 Flatana terjatev 190, 3 € Platans obveznost 0,00 (&
Leto (2012 Razlika 199,80 ¢ Razlika 199,80 (
Datum dokumanta E
Rok pladila l'_"|
Obrotno platilo
Raziika v pladlin (L0 €
Stroskovno mesta  |Ratunovedstvo |_|’| =] |i! |_|
Datum pladila Prejeto Platano
09/04/2014 199,80 € 00
| sk Daday red Brd
| =] shrani | | = Tiskaj | <4 Prekiiti [ .‘; Privzeto [

Polja obarvana sivo program izpolni samostojno in jih ni mozno urejati.
Urejamo lahko polja

Stroskovno mesto, je polje, ki je lahko prazno, lahko pa mu dolo¢imo stroskovno mesto, v kolikor Zelimo imeti moznost dolocenih pregledov po
stro8kovnih mestih. To obi¢ajno pride v postev predvsem podjetjem, ki teh podatkov ne dobivajo iz racunovodskih servisev.

Slika st. 4.2.1 - Dodaja StroSkovnega mesta za Evidenco plagil
V kolikor stroSkovnega mesta za Evidence placil ni dolo€enega, ga lahko dodate na hitrih gumbih:

Knjiga El

Pregled stroskovnih mest *

Ime stroSkovnega mesta

IE
Kopija || Tiskai || ofDodaj || S ured | cersi || o zaph |

Tu se vam pokaZe seznam Ze odprtih strodkovnih mest. Ce Zelite odpreti novega oziroma urediti starega, to naredite s klikom na gumb Dodaj ali

Uredi. Nakar se vam odpre spodnje okno za dodajo plus



Plus ‘i/

Stroskovno mesto b

Ime stroskovnega mesta |

L4 shrani || = Tiskaj || o Prekiici || _ Privzeto

Tu zgolj vpiSemo novo stroSkovno mesto in potrdimo na gumbu Shrani.

Tabela za placila, je tabela, kjer dodajamo placila prejeta od kupcev, oziroma plagcila, ki jih mi platamo dobaviteljem. Postopek za vpis placila je
sledec.

Najprej v zgornji tabeli slika $t. 4 ozna¢imo plagilo, ki ga Zelimo urediti. To naredimo z levim miskinim klikom, da se placilo za urejanje obarva
modro. Ko je polje obarvano modro, s klikom na gumb Uredi pricnemo z urejanjem placila, kot prikazuje slika $t. 4.3 spodaj

Slika st. 4.3 - Tabela placéilo

V tabeli so lepo vidna vsa plagila ki so bila izvedena. Ce so plagila delna, jih v seznam lahko dodajamo. Skratka na koncu mora biti razlika plagil
0.

Datum placila Prejeto Platano
09/04/2014 199,80 € 0,00€

s Dodaj | Uredi Bridi

Plagilo dodamo s klikom na gumb Dodaj, in odpre se nam spodnje okno slika st. 4.3.1

Placilo x
Datum plagila  |09/04/2014
Prejeta plaéila kupca 199,80 €
Platano dobavitelju | 0,00 €|

|| Shrani || il Prekiici || * . Privzeto |

Datum placila, je datum, ko smo placali raune dobavitelju ali prejeli placilo od kupca.
Prejeta placila kupca, so placila, ki smo jih dobili od naSega kupca in jih je potrebno poknijiziti.
Plac¢ano dobavitelju, so placila, ki jih moramo, oziroma smo jih zZe pla¢ali dobavitelju.

P.S.
Tu je predvsem potrebno paziti, da vpisujemo prejeta plagila ali plagila, ki jih mi pladujemo dobaviteljem. Ce vpisujemo prejeta plagila od
kupcev, uporabimo polje Prejeta plagila kupca. Ce plagujemo nagim dobaviteljem, uporabimo polje Plagano dobavitelju.

V kolikor zamenjate ti dve rubriki, bodo vaSe evidence placil neuporabne. Vasi podatki v evidencah pa napacni.

Slika §t. 5 - Gumbi za tisk

= Tiskaj seznam || = Tiskaj opomin || by Poaglej dokument | | +" Dodaj v platilo | | "E‘ Odstrani platilo

So gumbi, ki nam omogocajo razne izpise povezane z evidencami placil:

Tiskaj seznam, je izpis, ki nam izpiSe dejanski seznam, ki je prikazan v evidenci na podlagi danih pogojev za pregled.

Tiskaj opomin, je izpis, ki nam izpie opomin, glede na pogoje, ki smo jih dologili zgoraj. Ce se opomin ne izpise, preglejte pogoje, ki morajo
ustrezati opominu. Primer: datum ez valuto, itd....

Poglej dokument, je izpis, ki vam prikaZze podatke dokumenta "prejem, stroskovni raéun, racun, itd...."

Dodaj v placilo, je rubrika, kjer oznacena placila dodajamo v placilo. To je tudi predpriprava za direkten uvoz v placilni promet za posamezne
banke. Trenutno je mozen zgolj izpis seznama z vsemi potrebnimi podatki za lazji ro€ni vpis v placilni promet. To nam prikazuje spodnja slika
§t. 6.



Odstrani placilo, je gumb, ki odstrani placilo, ki smo ga predhodno dodali na seznam Dodaj placilo.
Slika st. 6 - Dodaj v placilo

Ko oznaceno placilo dodamo v plagilo, se nam pokaze na spodnjem seznamu, ki ga prikazuje slika st. 6.1

- Plail ~ Tekndl raduni — Operacije ——
r— I 23 plabilo| Datum dokuma s | Rk plabls [ 1an 07000000 1167 247 [ Garenjska Banki | | [ ¥ nalogs | ‘
TE-OO B O, 33,75 €| 13/04/2012 2043002 I 0312 7100 0468 417 || SKD BANKA d.ad.| |

V kolikor ima podjetje ve¢ TRR ra¢unov, program vzame tistega, ki je oznacen kot privzeti. Lahko pa s klikom na drugi raéun zamenjamo racun
v seznamu placila.

To bo predvsem pomembno v nadaljevanju, kjer boste zaradi nizjih stroSkov transakcij, lahko izbirali isto banko, kot jo imate sami.
Slika s§t. 6.1 - Povec¢ano okno placila

Placila
Naziv [ za pladilo| Datum dokumes | Rokplacila | TRR
TI-DO D.O.O. 33,75 €] 13/04/2012 28/04/2012

Slika §t. 6.2 - Povec¢ano okno TRR racuni za izbiro

Tekodi racuni Operacije
0700 D000 1162 247 [¥] Gorenjska Bank @ v naloge

0312 7100 0468 417 [ | SKB BANKA d.d.

Slika st. 7

Iskalna vrstica je sestavljena iz dveh delov:

- iskalna vrstica (rumeno okno)

Sem vpiSemo iskano rubriko. Pri tem pa ni potrebno paziti, kje se beseda nahaja, ker iskalnik i§¢e po vseh besednih vezah. Potrebno pa je
paziti na presledke. V kolikor vpiSete ve¢ besed s presledki in naredite napako (primer. ednina , mnozina) iskalnik ne bo uspel najti zveze.
Najbolj priporoéamo iskanje ene besede ali vpis zgolj dela besede, na podlagi katere bo iskalnik poiskal oZji izbor.

[ |
- Lupa D Tu z levim klikom miSke izvr§imo iskanje zelene rubrike

Slika st. 8

Kepiia Tiskai sp Dodaj | | Ured ' B ofl zapri

IzvrSilni gumbi

Kopija

Je gumb, ki omogoca kopiranje to€no doloc¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo Zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen, kliknemo na gumb Kopija in podatek bo
skopiran.

Gumb Kopija je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumba Kopija ni
smiselno uporabljati.



Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje toéno dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo Zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen, kliknemo na gumb Tiskaj in podatek se bo
natisnil.

Gumb Tiskaj je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumba Tiskaj ni
smiselno uporabljati.

Dodaj
Je gumb, ki omogoca dodajanje Zelenih podatkov. Z enim levim miskinim klikom na gumb Dodaj se vam bo odprlo novo okno.

Uredi

Je gumb, ki omogoca urejanje Zelenih podatkov v pregledu. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski oznagimo Zeljen podatek iz
seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen, kliknemo z levim miskinim kazalcem na gumb Uredi in odprlo se vam
bo okno oznacene rubrike. V oknu so obstojeci podatki, ki jih boste lahko uredili.

Brisi

Je gumb, ki omogoca brisanje zelenega podatka iz seznama. To izvrSimo tako, da z enim desnim klikom na miski oznac¢imo Zeljen podatek iz
seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen, kliknemo na gumb BriSi in podatek se bo izbrisal iz seznama. V kolikor
ima podatek ze povezave na druge dokumente, program izbrisa ne bo pustil in podatka ne bo moc¢ izbrisati, ker bi s tem lahko povzrogili
nepravilno delovanje programa.

Zapri
Je gumb, katerega funkcija je zgolj ta, da z enim levim miskinim klikom nanj zapustite rubriko, ki jo urejate.

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogoc¢al pa vam bo nastavitev "default” privzetih nastavitev
posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete nastavitve, katere Zelite, da se vam pokazejo vedno ob vstopu. Ko
bodo nastavitve urejene, bo potrebno to Se potrditi z enim levim klikom miSke na gumb Privzeto.



