MENI - Sifranti / Lok

acije / Poste

Hitri dostop ob prehodu v drug del programa

POSTE

Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica za vpis v dolo¢en Sifrant, ki ga potrebujete za izpolnjevanje dokumentov

EI Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica do pregleda dolo¢enih Sifrantov, ki jih uporabljate za izpolnjevanje dokumentov

Slika st. 1

i.0.0. - 2014 - DuSan Potoinik

Sifranti  Prevzemi  Prodaja  Lineas V poste dostopimo s klikom na MENI - Sifranti / Lokacije / Poste
| Partnerji o .
Ko odpremo meni Poste, se nam prikaze
Blago - seznam po$t in pgétnvih Stevilk (slika &t. 2)
Lokacie navstca ka9
Davki
Zatetno sktanje
Klavzule
Slika st. 2
Sudo Sifranti Prevzemi Prodaja Linea snella Proizvodnja 1zpisi Inventura Izbira leta I
| Pregled po3tnih Stevilk x
Postna stevilka | Naziv poste Drzava
3257 PODSREDA slovenija |4 ]
4000 Kranj Slovenia i
10000 Zagreb 5 Hrvaska
4240 Radavljica Sloveniia
4244 Podnart Sloveniia
1261 Ljubljana Dobrunje Slovenija
1000 LIUBLIANA Sloveniia
4248 LESCE Slovenia
1236 TRZIN Slovenija
4274 ZIROVNICA slovenija
2587457 Tigrska vas Slovenija
1002 LIJUBLIANA - VE Slovenija
1003 LIUBLIANA Sloveniia
1004 LIUBLIANA Slovenija
1005 LIUBLIANA Slovenija
1006 LIUBLIANA Slovenia
1007 LIUBLIANA Slovenija
1008 LIUBLIANA Slovenija
1009 LIUBLIANA-BEZIGRAD Slovenija
1100 LIUBLIANA Slovenija
1101 LIUBLIANA Slovenija
1102 LIUBLIANA (NOVE FUZINE) Slovenija
1104 LIUBLIANA Slovenija
1105 LIUBLIANA Slovenija
1106 LIUBLIANA Slovenna ]
]
Kapija Tiskaj [ #}» Dodaj " Uredi W Brisi il Zapri |




Slika st. 3

Iskalna vrstica je sestavljena iz dveh delov:

- iskalna vrstica (rumeno okno)

Sem vpiSemo iskano rubriko. Pri tem pa ni potrebno paziti, kje se beseda nahaja, ker iskalnik iS¢e po vseh besednih vezah. Potrebno pa je
paziti na presledke. V kolikor vpiSete ve¢€ besed s presledki in naredite napako (primer. ednina , mnozina) iskalnik ne bo uspel najti zveze.
Najbolj priporo¢amo iskanje ene besede ali vpis zgolj dela besede, na podlagi katere bo iskalnik poiskal ozji izbor.

- Lupa

2

Tu z levim klikom miSke izvr§imo iskanje Zelene rubrike.

Slika st. 4

Kapija Tiskai =@ Dodaj Idridi . Brigi il zapri

IzvrSilni gumbi

Kopija

Je gumb, ki omogoca kopiranje to¢no dolo€enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo Zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen, kliknemo na gumb Kopija in podatek
bo skopiran.

Gumb Kopija je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumba Kopija ni
smiselno uporabljati.

Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje to¢no dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen, kliknemo na gumb Tiskaj in podatek se
bo natisnil.

Gumb Tiskaj je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumba Tiskaj ni
smiselno uporabljati.

Dodaj
Je gumb, ki omogoca dodajanje zelenih podatkov. Z enim levim miskinim klikom na gumb Dodaj se vam bo odprlo novo okno.

Uredi

Je gumb, ki omogoca urejanje zelenih podatkov v pregledu. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski ozna¢imo zeljen podatek iz
seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen, kliknemo na gumb Uredi in odprlo se vam bo okno oznacene
rubrike. (slika §t. 5) V oknu so obstojeci podatki, ki jih boste lahko uredili.

Brisi

Je gumb, ki omogoca brisanje Zelenega podatka iz seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski oznac¢imo Zeljen podatek
iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen, kliknemo na gumb BriSi in podatek se bo izbrisal iz seznama. V
kolikor ima podatek ze povezave na druge dokumente, program izbrisa ne bo pustil in podatka ne bo mo¢ izbrisati, ker bi s tem lahko
povzrocili nepravilno delovanje programa.

Zapri
Je gumb, katerega funkcija je zgolj ta, da z enim levim miskinim klikom nanj zapustite rubriko pregled post.

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogocal pa vam bo nastavitev "default" privzetih nastavitev
posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete nastavitve, katere Zelite, da se vam pokazejo vedno ob
vstopu. Ko bodo nastavitve urejene, bo potrebno to Se potrditi z enim levim klikom miske na gumb Privzeto.

Slika st. 5
L. PoSta 2 Slika &t. 5 prikazuje vpis podatkov za posamezno posto:
Postna stevilka | Postna stevilka - Tu vpiSete Stevilko poste.

Naziv poste - Tu vpiSete ime oziroma naziv poste.
Drzave - Tu poiScete drzavo enako kot v iskalnih vrsticah. Le,
oedaca | “] = | E qa vam v tem primeru program avtomatiéno z vpisom vsake

: — Crke oZa iskani seznam drzav.

MNaziv poste

[ shrani || == Tiskaj || <ffi Prekit || t Privzeto |




Slika st. 6
Driava f| nd ,ﬂ u

Drzave
Tu poiS€ete drzavo enako kot v iskalnih vrsticah. Le, da vam v tem primeru program avtomati¢no z vpisom vsake ¢rke oza iskani seznam

drzav. V primeru, da drzave $e ni vpisane v Sifrant drzav, to lahko naredite z uporabo dveh uporabnih funkcij, Plus ‘i/ ali ‘:I,
Knjiga

Slika st. 7

| Shrani || = Tiskaj || ol Prekii& || *_ Privzeto

IzvrSilni gumbi

Shrani
Je gumb, ki vam omogoca shranitev Ze vpisanih podatkov v Sifrant.

Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje to¢no dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen, kliknemo na gumb Tiskaj in podatek
se bo natisnil.

Gumb Tiskaj je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumba Tiskaj ni
smiselno uporabljati.

Preklici
Je gumb, ki vam omogoca preklic vpisanih ali urejenih podatkov.

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogoc¢al pa vam bo nastavitev "default" privzetih
nastavitev posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete nastavitve, katere Zelite, da se vam pokazejo
vedno ob vstopu. Ko bodo nastavitve urejene, bo potrebno to e potrditi z enim levim klikom miske na gumb Privzeto.



