PODATKI O PODJETJU
MENI - Sifranti / Administracija / Podatki o podjetju

Hitri dostop ob prehodu v drug del programa
li] Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica za vpis v dolo€en Sifrant, ki ga potrebujete za izpolnjevanje dokumentov
[E

Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica do pregleda dolo€enih Sifrantov, ki jih uporabljate za izpolnjevanje dokumentov

Slika st. 1

Sifranti | Prevzemi  Prodaja  Lineasnella  Proiz

Partnerji
Blago > V podatke o podjetju dostopimo s klikom na MENI - Sifranti / Administracija
Lokacije » / Podatki o podjetju
Davki
Zagetno stanje Ko odpremo meni Podatki o podjetju, se nam prikazejo:
Kiavziile - polja za vpis podatkov podjetja, ki bo uporabljalo program (slika st. 2)
Kniizenje » - izvrSilni gumbi »funkcijski« (slika §t. 3)
e e IS - zavihek osnovni (slika st. 4)
e — - zavihek dodatni (slika . 5)
placila Uporabniki . . «
o o . . - zavihek POS (slika st. 6)
redloge za izpis »| Uporabniske pravice . . oa
o - zavihek nastavitve (slika st. 7)

Sprememba cen/davka » Odpiralni &asi

Dela prosti dnevi

Tedenski urniki

Slika §t. 2 — Polja za vpis podatkov podjetja, ki bo uporabljalo program

Podjetje x
Osnovni | Dodatni | POS | Nastavitve
— Naslov. i Davéni podatki
Naziv [SPLETINA D.0.O. | Telefon  [059072960 | Matitna Stevika [3587282000
Naziv kratek [SPLETINA D.0.O. | Telefaks 059072965 | || pavenizavezanec ™
Naslov [Sercerjeva 22 | Email [info@spletina.si | Davéna stevilka |SI | [S171105042
Kraj ‘Radovljica ‘ www ‘http://www.spletjna.si ‘ Davéno obdobje
Posta 4240 |[RaDOVLIICA 7] [ (B BICkoda [SKBASIZX |
Drzava |[Slovenija Stevilka TRR  [SI56 0318 6100 2054 774 |
[~ Logo podjetj Kl. glava \ Kl. noga |‘KL racun [ Kl. dobavnit Kl. predracun | KI. r
Negativna zaloga [
Negativenrve [
A P Q Zatetna st. ratuna
Sty eTINA
Zatetna st. predratuna
Zatetna &t. paragonca
“ NaloZi nov logo podjetja Koda za popravljanje
‘ || Shrani H e Tiskaj H i Preklici | ¢ Privzeto |

Slika st. 3 — IzvrSilni gumbi »funkcijski«

|| shrani H s Tiskaj || ol Preklici |

¢ Privzeto

Veé o tem si lahko pogledate na linku http://www.bizimax.si/wp-content/uploads/2015/12/L._Hitri_dostop.pdf


http://www.bizimax.si/wp-content/uploads/2015/12/L_Hitri_dostop.pdf

Slika st. 4 - Zavihek Osnovni »kjer vpiSete vse podatke o podjetju, ter razne nastavitve pri uporabi programa«

Bo obrazlozena na spodnijih slikah od 4.1 do 4.6

Podjetje X
Osnovni
— Naslov. i— i — Davéni
Naziv [SPLETINA D.0.0. | Telefon [059072960 | Mati¢na stevilka
Naziv kratek [SPLEHNA D.0.0. | Telefaks |059072965 | Davéni zavezanec [V
Naslov [Sercerjeva 22 | Email Iinfo@spletina.si | Davéna Stevika | ST
Kraj [Radovljica | www |http://www45pletina.si | Davéno obdobje
Posta |4240 | |RADOVLIICA |?| - | @ B BICkoda [SKBASIZX | || oznaka peslovnega prostora
Drzava |Slovenija Stevilka TRR  [SIS6 0318 6100 2054 774 ] Oznaka blagajne
[~Lego fod .jefja K. glava | Kl:noga [ Kl racun | Ki. dobavnica [ KI. predragun | K. paragonc | r
Negativna zaloga [
Negativen rve ¥
Q ~ Zaéetna &t. ratuna
»
£ spleti -
k Zatetna 5t. dobavnice
Zacetna st. predratuna
Zatetna t. paragonca
[ ¥ Nalozi nov logo podjetja J Koda za popravljanje
| Eishrani |[ s Tiskaj |[ i Prekiici || . privzeto |
Slika s§t. 4.1 prikazuje vpis podatkov za podjetje:
— Naslov . . -
= - Naziv - polno ime podijetja.
Naziv |SPLETINA D.0.O. ] - Naziv kratek - kratek naziv podjetja. ki se bo pojavljal na izpisanih
Naziv kratek [SPLETINA B.0.0. 1| dokumenth. .
- —— - - Naslov - naslov podjetja.
Naslov |Sercerjeva 22 [ - Kraj - je misljen kraj, kjer se podjetje nahaja. Ta podatek se pojavi pri
f = dokumentih.
Kraj |Radovljica | v X v . L .
— — - Posta - je posta kjer se podjetje nahaja.
Posta 4240 ||RADOVLIICA \7[ - [i‘x ,__J_l - Drzava - je drzava kjer se podjetje nahaja. Drzava se nastavi z vpisom
o = = poste.
Drzava  Siovenija
Slika st. 4.2 prikazuje vpis drugih podatkov za podjetje, ki se
bodo pokazali v glavi dokumentov:
B . = - Telefon
Telefon (059072960 | - Telefaks
Telefaks 059072565 | - E-mail
Email [info@spletina.si | - WWW (Spletna stran)
www [t //www.spletina.si | - BIC koda - je koda banke kjer imate odprt racun za poslovanje
: - Stevilka TRR
BICkoda [SKBASI2X |
Stevika TRR  [S156 0318 6100 2054 774 ]
Slika s§t. 4.3 prikazuje vpis davénih podatkov podijetja
— Davcni podatki . .
_ - Mati¢na Stevilka
Matitna Stevilka - Davéni zavezanec - DA / NE
Davéni zavezanec [ - Davéna Stevilka
Davéna Stevika ST - Davéno obdobje - je misljeno qbdobje, v kgtere!’n St? dg[znl oddz‘i\tl DDV-Q.
- Oznaka poslovnega prostora, je oznaka, ki ste jo prijavili za davéne blagajne
Davtno obdobje - Oznaka blagajne, je oznaka mesta kjer blagajno uporabljate in je bila tako
oziiaka poslovnega prostora prijavljena pri prijavi za davéne blagajne. Ve¢ Stevilk se navadno uporablja v
kolikor imate ve€ poslovalnic.




Slika st. 4.4 prikazuje vstavitev logotipa podjetja

— Logo podjetja Tu lahko nalozite nov logotip, s klikom na gumb Nalozi nov logotip. Ko
— Predogled kliknete na gumb se vam odpre okno za iskanje logotipa. Logotip oznacite in
pritisnete gumb Shrani. Takrat se bo logotip nalozil na racunalnik.

P.S.

a v
Logotip mora biti vedno vektorski v .swg obliki. V kolikor ni, naj vam ga gafi
T { i biti vedno vektorski bliki. V/ kolikor i, naj fik
V oblikuje

| # naloZinov logo podietia |

Slika st. 4.5 prikazuje vpis klavzul dokumentov, ki se

prikazejo na koncu dokumentov . .
Kl. - klavzula, je misljena za tekste, katere zelite da so vedno prisotni na

K. glava | Ki-noga | Ki.ratun | K, dobavnica | Ki. predrazun | Ki. dokumentih.

Kl. glava - tekst, ki se pojavi v glavah dokumentov.

Kl. noga - tekst, ki se pojavi v nogah dokumentov.

KI. ra€un - tekst, ki se pojavi za obra¢unom artiklov na rac¢unu.

Kl. dobavnica - tekst, ki se pojavi za obracunom artiklov na dobavnicah.
KI. predracun - tekst, ki se pojavi za obracunom artiklov na predracunih.
KI. paragonc - tekst, ki se pojavi za obracunom artiklov na paragonskem
bloku.

Slika s§t. 4.6 prikazuje vpis parametrov za steviléenje

dokumentov ) Y e ) . .
Negativna zaloga - e zelite, da program dovoli negativne zaloge, mora biti

__Nastavitve polje oznaceno. (P.S. Vendar to ni pravilno, ker ni logi¢no, da prodajate
artikle, ki jih dejansko ni na zalogi)

Negativni RVC - ¢e zZelite da program dovoli prodajo z negativnim RVC-jem,
mora biti polje oznac¢eno (P.S. Vendar to ni pravilno, ker ni logi¢no, da
prodajate artikle z izgubo)

Zacetna s§t. rauna, dobavnice, predrac¢una, paragonca - tu lahko dolocite
Zatetna &t. dobavnice s katero Stevilko zaéne program StevilCiti posamezne dokumente. Primer:

™

™

R

I ] 4

140001 (leto 2014 + zaporedje 0001) CE uporabite tako vrsto Steviléenja ne

Zatetna st predracuna |1

]

ER

Negativna zaloga
Negativen rvc

Zatetna st. ratuna

pozabite naslednje leto nastaviti 150001 (leto 2015 + zaporedje 0001).
P.S.

To lahko nastavite le do prve zaporedne Stevilke, potem pa vam tega
program za tekoCe leto ne bo pustil ve¢ storiti.

Zacetna st. paragonca

Koda za popravljanje

Koda za popravljanje - ta koda omogoc¢a spreminjanje podatkov osebi, ki ima administratorske pravice. To ne pomeni, da lahko
popravljate vse, ampak le dolo¢ene stvari, ki jih naredijo zaposleni zaradi nevednosti, vendar pa le te ne vplivajo na kak$ne davéne
obra€une oziroma s tem ne krsite zakonodaje RS.

Slika §t. 5 - Zavihek Dodatno »tu vpiSete Se dodatne kontakte za podjetje in razlicne TRR raune«

Bo obrazlozena na spodnjih slikah od 5.1 do 5.2

Osnovni ] Dodatni { POS. | Nastavitve ]
i TRR-ji
Naziv Telefon GSM Email BIC Stevilka TRR
o Dodaj Uredi Brisi Uredi Brisi
‘ |4} Shrani H s Tiskaj ‘ | il Prekiici } l ¢_ Privzeto |

Slika st. 5.1 prikazuje vpis kontaktov v podjetju

e

Naziv Telefon GSM Email

|__ 4 Dodaj

S klikom na gumb dodaj Se vam odpre spodnje okno kjer vpiSete podatke



.. Kontakt

Naziv

GSM

[
Telefon I
l
Email |

|
|
|
|

[ || Shrani H #f Preklici H ¢ Privzeto J

S klikom na gumb Dodaj se vam odpre okno, kjer vpiSete podatke o
kontaktnih osebah v podjetju.

Te podatke lahko potem prikazujete tudi na dokumentih pripravljenih
za tisk.

Slika st. 5.2 prikazuje vpis parametrov za dodatne TRR racune v

podjetju:
— TRR-ji
BIC Stevilka TRR
[WI | o Uredi J& Brisi

w TRR x

B —

|| Shrani H «fil Prekiici H *_ Privzeto I

S klikom na gumb Dodaj se vam odpre okno za vpis dodatnega
TRR racuna in BIC kode.

Te podatke lahko potem prikazujete na dokumentih za tisk.

Slika §t. 6 - Zavihek POS »tu so vse nastavitve povezane s POS tiskalniki za izpis paragonskih blokov«

Lo&lo decimalk

Lotilo tisoZev |-

— Ti

Podijetie
| Osnovei | Dodatni | pos | Nastavitve |
— Sestevkl —————————————
Decimalnih mest 2]

Ime tiskalniks Ime racunainiks Vrata
Dusan Dusan-HP com4
s« Dodaj Uredi Brisi
|__£4 shrani ll s Tiska) || ol prekiici || f_ privzeto |

Slika st. 6.1 prikazuje vpis nastavitev za pravilno delovanje

POS tiskalnikov

« POS tiskalnik

Ime tiskalnika

Ime racunalnika

Vrata tiskainika
Kodna stran tiskalnika
Sprememba kodne tabele
Star tiskalnik

Kolon

Rezalnik

Vrstice po koncy
Buffer tiskalnika
Zakasnitev

Stevilo kopij

85

E’EID Eﬂi—

9

I
[E—
——

[ B4 shrani | [ o prekiici || 1. Privzeto |

S klikom na zavihek POS se vam odpre okno, kjer vpiSete podatke za
pravilno delovanje POS tiskalnikov

P.S.

V kolikor uporabljate POS tiskalnik, za izpis malih paragonskih blokov,
vam svetujemo, da vam nastavitve naredi proizvajalec programske
opreme.

P.S.

V kolikor uporabljate POS tiskalnik, za izpis malih paragonskih blokov,
vam svetujemo, da vam nastavitve naredi proizvajalec programske
opreme.



Slika §t. 7 - Zavihek Nastavitev

Tu so vse nastavitve za posamezno drzavo, jezikovne posebnosti, kodne tabele, itd... Vecino standardnih drzav imamo Ze vpisanih in vam jih ni
potrebno vpisovati dodatno. V kolikor obstaja prevod za dolocen jezik, z izbiro drzave avtomatiéno dobite tudi prevod.

Tu so vse nastavitve za posamezno drzavo, jezikovne posebnosti

Osnovni | Dodatni | POS | Nastavitve |

1zberi jezik za prikaz }Slovenski [fl v| EJ l_:1_|
POS izgled

[ |l Arhiv podatkov

Slika s§t. 7 prikazuje

Izberi jezik za prikaz, tu so vse nastavitve za posamezno drzavo, jezikovne posebnosti, kodne tabele, itd... Vecino standardnih drzavimamo
Ze vpisanih in vam jih ni potrebno vpisovati dodatno. V kolikor obstaja prevod za dolocen jezik, z izbiro drzave avtomati¢no dobite tudi prevod.

POS izgled, je okno kjer se dodatno lahko nastavi izgled racun na malih POS tiskalnikih
Arhiv podatkov, je gumb, kjer si vedno lahko delate lasten arhiv podatkov vaSega programa

P.S.
V kolikor vasega jezika ne najdete med izborom, vam svetujemo, da vam nastavitve naredi proizvajalec programske opreme



