PARTNERJI

MENI - Sifranti / Partnerji
Hitri dostop ob prehodu v drug del programa

Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica za vpis v dolocen Sifrant, ki ga potrebujete za izpolnjevanje dokumentov

Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica do pregleda dolocenih Sifrantov, ki jih uporabljate za izpolnjevanje dokumentov

Slika st. 1

,.'. anti Prevzemi  Prod
—_———
Blago . V partnerje dostopimo s klikom na MENI - Sifranti / Partneriji
Lokacije b ; N o
_— Ko odpremo meni Partnerji, se nam prikaze
A — - seznam partnerje.v (leka §t. 2)
7 - iskalna vrstica (slika &t. 3)
2zl izvrsilni gumbi (slika &t. 4)
Kriizene i izvrSilni gumbi (slika $t.
Administracija 3
Maéini pladila
Predloge za izpis 3
Sprememba cen/davka »

Slika st. 2

Nativ partrerja Daving ftavilka | Nasloy | P.gtav. | Podta | Koda | Sdr. | Dav.zav| Stop
| Tdod.oo. Si26690002 | Servarjeva 22 (4240 [Rsdovipes  [7os st | [ )[4
Spletina dioio. 30776936 | Sercerjeva 22 4240 Radovipca I 705 |51
F ’ & | a0 | Krang | 708 | =1 7 i
| 1281 Liubljana Dobrun| 705 | 51 Gl il
I | 1000 | LUBLIANA : 708 |st z 4
4248 | LESCE | 705 |5t Cal
| 1600 | LIUBLIANA |70 |51 & 1
1000 | LJUBLIANA | 705 |[S1 <
1236 | TRZIIN | 705" =1 2
| 1236 | TRZIN | 705 |s1 T
| | 4274 | BIROVNICA : 705 | St #
1000 | LIUBLIANA | 705 |51 o
| | 1261 | Ljidslparia mrm! 705 |51 -
\ 1000 | LIUBLIANA |705 st ’
| i |an00 | krang [705 |@ s
1000 LILBL1ANA ! 785 (51 T
| . | 4248 | LESCE |T08 |51 T
d 4240 Radovipca 708 |51 T
[ [4240 | Radovipca | 708 |s1 5
d | 4240 | Radovlica I 708 sl
[d 4200 | Radovlics | 705 |st
a d 4240 | Radovijics 705 st
| BAMBPTMIONE SMIIK d.n.n SIASAARARAS ld a7an | Rardnviica 1 7ns 51 i | ¥ v)
| Rontakti partnena
Ime Pazicija Fiksni telefon GSM telefon E-poStni naskov
Dustan Patotni Direktar 052072955 041-682-247 dusangtide.si
| Oy Kopiia || s Tiskay || spDoda [ S ured ][ ¥ens || o Zapn
Slika st. 2.1 prikazuje zavihek Kontakti partnerja
| Kontakt: partnarja |}
Ime Pozncga | Fiksm telefon G5M telefon E-postni nasioy
Dugan Pototnik Direktor | 058-072-955 041-682-247 dusan@ibdo. s




kjer se nahaja hiter pregled kontaktov za posameznega partnerja. Ce Zelite videti podatke o kontaktih osebah v podjetju, morate oznaditi
partnerja. To naredite s klikom na zelenega partnerja, da se obarva modro. Ko je partner obarvan modro, pomeni, da je oznacen in prikazali se
bodo zeleni podatki, v kolikor ste jih predhodno vpisali pod izbranega partnerja.

Ce podatkov ni vpisanih to lahko naredite naknadno, ko urejate dolodenega partnerja, pod zavihkom kontaktne osebe.

Slika st. 2.2 prikazuje vse mozne naslove za dostavo, ki jih vpiSete, ko urejate dolo¢enega partnerja, pod zavihkom dodatni naslovi.

| Kentakt partnena | Naslow 23 dostava

Maziv PE | Naskow Kra) i Postna | MNazv poste Driava
PE Lesca SErcerjeva ulica 22 | 4240 | Radaviyca Slavenija

PE Kranj éErEFJ]Evi ulica 22 | ADDo Kram) Sloverija

To vam pride v postev v primeru, kjer ima podjetje ve¢ poslovalnic, vi pa dobavljate material na vse te lokacije. Vedno ko naredite dobavnico za
podpis imate moznost izbire Naslova za dostavo, ki se pokaze spodaj pod izpisom materiala.

Slika st. 3

]

Sem vpiSemo iskano rubriko. Pri tem pa ni potrebno paziti, kjer se beseda nahaja, ker iskalnik iS€e po vseh besednih vezah. Potrebno pa je
paziti na presledke. V kolikor vpiSete vec¢ besed s presledki in naredite napako (primer. ednina , mnozina) iskalnik ne bo uspel najti zveze.
Najbolj priporoéamo iskanje ene besede ali vpis zgolj del besede, na podlagi katere bo iskalnik poiskal ozji izbor

Iskalna vrstica je sestavljena iz dveh delov:

- iskalna vrstica (rumeno okno)

- Lupa

A 1
D Tu z levim klikom miSke izvr§imo iskanje Zelene rubrike.

Slika st. 4

KapiE Tiskaj 5p Dodaj [dredi . Brisi -tﬁl Zapri

IzvrSilni gumbi:

Kopija

Je gumb, ki omogoc¢a kopiranje to¢no dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo Zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb Kopija in podatek bo
skopiran.

Gumb Kopija je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumb Kopija ni
smiselno uporabljati.

Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje toéno dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo Zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb Tiskaj in podatek se bo
natisnil.

Gumb Tiskaj je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumb Tiskaj ni
smiselno uporabljati.

Dodaj
Je gumb, ki omogoca dodajanje zelenih podatkov. Z enim levim miskinim klikom na gumb Dodaj se vam bo odprlo novo okno (slika &t. 5 in
pripadajo¢i Zavihki).

Uredi

Je gumb, ki omogoca urejanje zZelenih podatkov v pregledu. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski ozna¢imo Zeljen podatek iz
seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo z levim miskinim kazalcem na gumb Uredi in odprlo se vam
bo okno oznacene rubrike. (slika &t. 5) V oknu so obstojeci podatki, ki jih boste lahko uredili.

Brisi
Je gumb, ki omogoca brisane Zelenega podatka iz seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski oznac¢imo Zeljen podatek iz
seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb Brisi in podatek se bo izbrisal iz seznama. V kolikor



ima podatek ze povezave na druge dokumente, program izbrisa ne bo pustil in podatka ne bo moc¢ izbrisati, ker bi s tem lahko povzrogili
nepravilno delovanje programa.

Zapri
Je gumb, katerega funkcija je zgolj ta, da z enim levim miskinim klikom nanj zapustite rubriko, ki jo urejate.

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogoc¢al pa vam bo nastavitev "default” privzetih nastavitev
posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete nastavitve, katere zelite, da se vam pokazejo vedno ob vstopu. Ko
bodo nastavitve urejene, bo potrebno to Se potrditi z enim levim klikom miSke na gumb privzeto. Ko se boste nasledniji¢ prijavili v isto rubriko
bodo nastavitve take, kot ste jih predhodno nastavili.

Zavihki pri vpisu partner
Slika §t. 5 - Osnovni podatki
Slika §t. 6 - Kontaktne osebe
Slika §t. 7 - Dodatni naslovi
Slika &t. 8 - Rabati

Slika st. 5

i Partner x

Osnovni podatki I Kontakine osebe l]}cdatmnasln\n 1 Rabab l“‘“‘]l TRRj |

Naziv |Tido d.o.0. |

Ulica | Sercarjeva 22 |

Kraj | Radovljica |

Postna stevilka 4240

Poita |Radovijica 7] =] (4] (1B

Drzava |Slovenija

Sifra za glavno knjigo

|
Matiéna Stevilka |
]

Daviri zavezanec

Davéna predpona | S1

Davéna stevilka |S136690902
Prikaz cen na dobavnici [

Prikaz cen postavk predraduna [

L".j shrani || s Tiskaj || L Prekliéi H L Privzeto

- Pod zavihkom osnovni podatki se izpolni vse podatke o podijetju.

- Rubrika kraj ni nujna, ker je namenjena za posebne primere in se navadno ne izpolnjuje.

- Pri vpisu davéne Stevilke vam ni potreben vpis predpone (Primer Sl) Predpono vam dolo¢i rubrika Davéni zavezanec DA/NE.

- Prikaz cen na dobavnici in prikaz cen postavk predraCuna vam omogoca globalno nastavitev za dolo¢enega partnerja ali so cene vidne ali ne.

il =
- Posto poiséete v rumenem polju. Ce posta ne obstaja jo lahko vpisete s klikom na plus ali knjigo =

preberete v rubriki Sifranti/Lokacije/Poste.

. Ve€ o vpisu poste si lahko



Slika §t. 6 - Kontaktne osebe
Pod zavihek Kontaktne osebe vpiSemo ali urejamo podatke zaposlenih v posameznih podijetjih. To naredimo s klikom na gumb Dodaj ali Uredi.

ime Pozicija Fiksni telefon | GSM telefon | E-poitni naslos

4 0odai |[ Sured [[ XKens |

[ A shrani || s Tiskaj || o prekia | [ t_ Privzeto |

Slika st. 6.1 - Kontaktne osebe DODAJ
Slika st. 6.1 prikazuje vpis kontaktnih podatkov, za posamezne osebe s katerimi kontaktiramo v dolo¢enem podijetju.

Ti podatki se prikaZejo na osnovnem pregledu partnerjev na sliki §t. 2 in 2.1

.. Kontakt partnerja *

Ime |Dudan Pototnik

Pozicia | Direktor

Fiksni telefon | 059-072-955

GSM telefon [ 041-682-247

E-postni naslov [dusanﬂtidn.si

Telefax

I
Osebni email [

Opombe

Datum rojstva |12/03/2014 |

gshrani H_i Prekliti ” t_ Privzeto I




Slika st. 7 - Dodatni naslovi

it Partner %

| Osnovni podatki | Kontaktne osebe | Dadatni naslovi | Rabati | Limiti | TRR-ji |

Naziv PE | Naslov Postna Stevilk| Naziv poite I Ime
PE Lesce | SErcerjeva ulic| 4240 Radovijica | Slovenija
PE Kranj Sercerjeva ulic| 4000 Kranj Slovenija

4 Dodaj Uredi K Bris

| EAshrani || s Tiskaj || offi Prekic |

f. Privzeto |

Pod zavihek Dodatni naslovi vpiSemo ali urejamo dodatne naslove posameznega podjetja. To naredimo s klikom na gumb Dodaj ali Uredi.

Vpis dodatnih naslovov je smiselen tam, kjer dobavljamo podjetjem, ki imajo ve¢ poslovnih enot. Na tak nacin lahko vedno na dobavnici dodamo
mesto enote za dostavo.

Slika st. 7.1 - Dodatni naslovi DODAJ

Naslov za dostavo x

Naziv PE |PE Lesce |

Naslov |§Ercerjeva ulica 22 |

Kraj (Ee ni enak posti) | |

Postna stevilka 4240

Posta |Radovljica | |7| 'I EJ @

Driava | Sloven?j a

| |4 shrani || <l Prekiici || ¢ Privzeto

Vpis dodatnega naslova prikazuje slika 7.1.

- Posto pois&ete v rumenem polju. Ce posta ne obstaja jo lahko vpisete s klikom na plus ali knjigo El . Ve¢ o vpisu poste si lahko
preberete v rubriki Sifranti/Lokacije/Poste.



Slika st. 8 - Rabati Slika
i Partner x

Osnovni podatki | Kontakine osebe | Dodatni naslovi | Rabati | Limiti | TRR-i |

Rok platila (dni) T a0
Prodaja super rabat ’—G.UD‘
Prodaja rabat f liI]fJ|
Prodajarokplacla [ 0]
Rabatna lestvica | |7| - @ EJ

| [ Shrani || s Tiskaj || ofi Prekiti || t_ Privzeto |

Zavihek Rabati je rubrika za vpis naprej dogovorjenih popustov in valut, za posameznega partnerja pri prodaji in nabavi

Prve tri rubrike (Nabavni super rabat, Nabavni rabat, Rok placila), se nanasajo na nabavo materiala

Druge tri rubrike (Prodajni super rabat, Prodajni rabat, Prodajni rok placila), se nanasajo na prodajo

Rabatna lestvica je rubrika kjer lahko vstavimo predhodno zgrajeno rabatno lestvico, ki je 100% prilagojena le doloéenemu kupcu ali skupini
kupcev. Ve€ o rabatni lestvici si lahko preberete v rubriki rabatna lestvica

Slika $t. 9 — Limiti

Ustavljena prodaja ||

Maksimalno odprtih postavk 0,00€ Zavihek limiti nam dolo¢a stiri stvari
Maksimalno zapadiih postavk 0,00 € _ Ustavljena prodaja DA/NE
Upostevaj limite [ - Maksimalno odprtih postavk

- Maksimalno zapadlih postavk

- Uposteva limite DA/NE, kar pomeni da uposteva
"Maksimalno odprtih postavk in Maksimalno zapadlih
postavk"

| Shrani | | w Tiskaj | | o Preki | ' ¢ Privzeto )




Slika st. 10 - TRR — ji

W Partner £
| Osnovni podatk: | Kontakine osebe | Dodatni naslovi | Rabats | Limiti | TRRi |
i Tekoti ratun Banka BIC I SWIFT | Privzet
| 0700 0000 1182 247 Garenjska bar| GORESIZX 5156 0700 00(5
0312 7100 0468 417 SKB d.d. SKBASIZX | 515603127100
| . |
| | |
| 1
i
| |
|
| . ,
| |
| |
| |
| |
I
| _
[ = Dodaj Uresdi Brigi
| [gshrani || == Tiskaj || i Prewici || f_ Privzeto |

Ker ima podijetje lahko ve¢ TRR racunov vam rubrika pod zavihkom TRR-ji omogoca vpis le teh. Nov vpis ali urejanje lahko pri¢nete s klikom na
gumb Dodaj ali Uredi.

Slika st. 10.1 - TRR-ji DODAJ

= = = Slika §t. 10.1 prikazuje vpis TRR naslovov za posamezno podjetje:
Tekodi racun partnerja x

Tekogi racun - VpiSete brez predpone za posamezno drzavo

| Banka - VpiSete ime banke kjer je odprt Transakcijski raéun

BIC - Je koda banke kjer je odprt transakcijski racun

| SWIFT - Je transakcijski racun s predpono drzave

| Privzeto - Tu oznadite kater racun je privzeti raun, kar vam bo v pomo¢&
|

Tekodi ratun |0?00 0000 1162 247

Banka |Gorenjska banka

BIC |GORE512K predvsem pri plaevanju raéunov

SWIFT |SI.56 07000000 1162 247

P.S.
Privzet [ Slika 10.1 vam prikazuje toc¢en primer, kako mora biti narejen vpis. To
: — _ je zelo pomembno predvsem pri uporabi pla¢evanja ra¢unov z
| =] Shrani | | “fil Prekiici | | £, Privzeto | direktnim uvozom paketov v plaéilni promet bank.
Slika st. 11
| |4 Shrani || = Tiskaj |i_--ﬁ Prekiiti | % Privzeto |

IzvrSilni gumbi

Shrani

Je gumb, ki vam omogoca shranitev vpisanih podatkov v Sifrant

Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje toéno dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo Zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb Tiskaj in podatek se bo
natisnil.

Gumb Tiskaj je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumb Tiskaj ni
smiselno uporabljati.

Preklici

Je gumb, ki vam omogoca preklic vpisanih ali urejenih podatkov

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogoc¢al pa vam bo nastavitev "default” privzetih nastavitev
posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete nastavitve, katere Zelite, da se vam pokazejo vedno ob vstopu. Ko
bodo nastavitve urejene, bo potrebno to Se potrditi z enim levim klikom miSke na gumb privzeto. V tem primeru to pomeni, da bo program ob
levem miskinem kliku na gumb privzeto prevzel podatke, ki bodo takrat vpisani in jih vedno prikazal ob vpisu nove rubrike.



