ZACETNO STANJE
MENI - Sifranti / Zadetno stanje
Hitri dostop ob prehodu v drug del programa
@ Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica za vpis v dolo€en Sifrant, ki ga potrebujete za izpolnjevanje dokumentov
@ Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica do pregleda dolo€enih Sifrantov, ki jih uporabljate za izpolnjevanje dokumentov

Slika st. 1

Sifranti  Prevzemi  Prod:

Partnerji

Blago »

Lokacije > V drzave dostopimo s klikom na MENI - Sifranti / Zaéetno stanje
Davki

Ko odpremo meni Zacgetno stanje, se nam prikaze
- seznam skladiS¢ zaetnega stanja (slika $t. 2)
Klavzule - iskalna vrstica (slika st. 3)

- izvrSilni gumbi (slika $t. 4)

Knjizenje >
Administracija »
Nacini placila

Predloge za izpis 3
Sprememba cen/davka »

Slika st. 2

Zacetna stanja x
Skladiste | Stevilka prev. | Leto | Datum vnosa ; Nabavna brez davka
osnovno skladiste [ 2013 | 01/01/2013 | 2912,80 €
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Slika st. 3

Iskalna vrstica je sestavljena iz dveh delov:

- iskalna vrstica (rumeno okno)



Sem vpiSemo iskano rubriko. Pri tem pa ni potrebno paziti, kjer se beseda nahaja, ker iskalnik iS€e po vseh besednih vezah. Potrebno pa je
paziti na presledke. V kolikor vpiSete ve€ besed s presledki in naredite napako (primer. ednina , mnozina) iskalnik ne bo uspel najti zveze.
Najbolj priporo€amo iskanje ene besede ali vpis zgolj del besede, na podlagi katere bo iskalnik poiskal ozji izbor.

- Lupa

o
I—‘ Tu z levim klikom miSke izvrS§imo iskanje zelene rubrike.

Slika st. 4

Kapija Tiskai 5 Dodaj Uredi Bris &l zapri

Izvrsilni gumbi

Kopija

Je gumb, ki omogoc€a kopiranje to¢no dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb Kopija in podatek bo
skopiran.

Gumb Kopija je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumb Kopija ni
smiselno uporabljati.

Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje to€¢no dolocenega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb Tiskaj in podatek se
bo natisnil.

Gumb Tiskaj je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumb Tiskaj ni
smiselno uporabljati.

Dodaj
Je gumb, ki omogoca dodajanje Zelenih podatkov. Z enim levim miskinim klikom na gumb Dodaj se vam bo odprlo novo okno.

Uredi

Je gumb, ki omogoca urejanje zelenih podatkov v pregledu. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski ozna¢imo Zeljen podatek iz
seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo z levim miskinim kazalcem na gumb Uredi in odprlo se
vam bo okno oznacene rubrike. (slika $t. 5) V oknu so obstojeci podatki, ki jih boste lahko uredili.

Brisi

Je gumb, ki omogoc¢a brisane Zelenega podatka iz seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski oznacimo Zeljen podatek
iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb BriSi in podatek se bo izbrisal iz seznama. V
kolikor ima podatek Ze povezave na druge dokumente, program izbrisa ne bo pustil in podatka ne bo mo¢€ izbrisati, ker bi s tem lahko
povzro€ili nepravilno delovanje programa.

Zapri
Je gumb, katerega funkcija je zgolj ta, da z enim levim miskinim klikom nanj zapustite rubriko, ki jo urejate.

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogoc¢al pa vam bo nastavitev "default" privzetih nastavitev
posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete nastavitve, katere Zelite, da se vam pokaZejo vedno ob vstopu.
Ko bodo nastavitve urejene, bo potrebno to $e potrditi z enim levim klikom miske na gumb privzeto.



Slika §t. 5

Prikazuje dodajo artiklov v program, v kolikor smo predhodno uporabljali drug program za poslovanje in Zzelimo zgolj prenesti tekoce stanje v
novi program. Takrat vpiS§emo trenutno zalogo iz starega programa v rubriki zacetno stanje.

Zatetno stanje x

| Osnovni podatii | Dokumenti | Komentar, |
Stevilka ol 0

Datum [12/03/2014 = |[&
suadiste [osnovno skadste [7] -] (4 (13]

‘\ Naziv |
i

Naziv 2 Koliéma Nab c. Nab vred. Prodajna c. MPC

|
| |

(ot |/ redi |3 oos

Nabavna brez davka 0,00 ¢ Skupaj davek 0,00 € Skupa) z davkom 0,00 € Skupa) kolicina 0,0000
| [ shrani || s mskaj || o prexici || 1 erivzeto |

Vpisa za€nemo z vpisom Osnovni podatki, kar nam prikazuje spodnja slika

Zatetno stanje

' VOVSnOVni DOMI | Do
Stevilka o/l 0
Datum [12/03/2014 | =

| skadice [osnono sdadice [7]~] (4] [

- Zaporedno Stevilko nam dodeli program.
- Datum nastavimo dejanski dan, ko vpisujemo zacéetno stanje
- Skladis¢e izberemo na podlagi predhodnega vpisa skladi$¢. Navadno je skladisc¢e eno. V kolikor skladi§¢e $e ne obstaja ga lahko dodamo s

hitrimi gumbi Plus in Knjiga . O vpisu novega skladiS¢a si lahko preberete na rubriki skladis¢a

Naslednji zavihek so Dokumenti, kar nam prikazuje spodnja slika

Zadetno stanje

Prenes) dokument |

| Ime dokumenta ; Velikost

[ e o Dodajv ' Urad % Bridi



http://www.bizlackey.com/skladisca.html

V kolikor Zelimo zagetnemu stanju dodati kak dokument na podlagi katerega smo prenasali stanje zalog, to lahko naredimo s klikom na gumb
dodaj. Odprlo se bo okno za dodajo dokumenta. Ko ga poi§éemo ga zgolj ozna¢imo in shranimo. Dokument se bo nalozil v program in nam bo
na voljo vedno ko bomo to zeleli.

Naslednji zavihek je Komentar, kar nam prikazuje spodnja slika

t Zacetno stanje

| Qsnoyni podatki, | Dokumenti.| Komentar |

V kolikor zelimo zagetnemu stanju dodati komentar, to storimo s klikom na zavihek Komentar, ter v rumeno polje vpiSemo vse kar se nam zdi
pomembno pri prenosu zacetnega stanja.

Izvrsilni gumbi (Dodaj, Uredi, Bri§i) nam omogocajo dodajo urejanje in brisanje artiklov zaetnega stanja

S klikom na dodaj se nam odpre spodnje okno kamor vpisujemo artikle.

Postavka zacetnega stanja x

artkel | Seriiske Stevilke |
— Artikel
Artikel | 7= [ (2
Naziv
Naziv 2
Opis

Merska enocta KOM

Stopnja davka

0,00

Vhodna stopnja davka 0,00
— Prevzemna cena — Prodajna cena
Kolicina 1,0000| Prodajna cena 0,0000 €|
Nabavna cena 0,0000 c] Davek na enoto 0,0000 €
Kontna nabavna cena 0,0000 € Maloprodajna cena 0,0000 €|
Nabavna vrednost 0,0000 € Rve 0,0000 €|
Vhodni davek 0,0000 C Procent rvc 0,0(1
Skupaj marza 0,0000 €
Prodajna vrednost brez davka 0,0000 C
Davek od prodajne vrednosti 0,0000 €
Prodajna vrednost z davkom 0,0000 €
[ shrani || o Prekiici || t privzeto

i B Y
Artikel poiS¢emo pod rubriko artikel. V kolikor artikel ne obstaja ga odpremo s pomogjo hitrih gumbov Plus @ ali Knjigo @ . O vpisu
novih artiklov si lahko preberete na rubriki artikli

Ko izberemo pravi artikel mu dolo¢imo $e koli¢ino, nabavno in prodajno ceno, ter potrdimo na gumb shrani, da program zabeleZi pravo stanje.
P.S.

Zavihek serijske Stevilke se navadno ne uporablja, le ¢e Zelimo prenesti tudi serijske $tevilke trenutnih zalog. O vnosu serijskih Stevilk si lahko
preberete na rubriki serijske Stevilke.


http://www.bizlackey.com/artikli.html
http://www.bizlackey.com/artikli.html
http://www.bizlackey.com/navodila/sifranti/serijske-stevilke.html
http://www.bizlackey.com/navodila/sifranti/serijske-stevilke.html

Slika st. 6

[ |4 Shrani |( = Tiskaj l i Prekiici || Privzeto |

Izvrsilni gumbi

Shrani
Je gumb, ki vam omogoc¢a shranitev vpisanih podatkov v Sifrant

Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje toc¢no doloCenega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb Tiskaj in podatek se
bo natisnil.

Gumb Tiskaj je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo. V tem primeru gumb Tiskaj ni
smiselno uporabljati.

Preklici
Je gumb, ki vam omogoc¢a preklic vpisanih ali urejenih podatkov

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogoc¢al pa vam bo nastavitev "default" privzetih nastavitev
posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete nastavitve, katere Zelite, da se vam pokazejo vedno ob vstopu.
Ko bodo nastavitve urejene, bo potrebno to Se potrditi z enim levim klikom miske na gumb privzeto. V tem primeru to pomeni, da bo
program ob levem miskinem kliku na gumb privzeto prevzel podatke, ki bodo takrat vpisani in jih vedno prikazal ob vpisu nove rubrike.



