POSTOPEK IZVEDBE INVENTURE

MENI - Inventura / Vnos, pregled in zakljuéek inventure

Slika §t. 1 — Meni

Inventura Izbiraleta Izvoz  Glot

Izpisi inventurnih razlik

Vnos, pregled in zakljucek inventure

Pred zacetkom si preberite nasvete. Inventuro pricnete s klikom na MENI - Vnos, pregled in zakljuéek inventure in odprla se vam bo spodnja
slika st. 2.

Slika st. 2 - Vnos, pregled in zakljuéek inventure

Pregled inventur *

il vnesi inventurno stanje

Stevilka Leto Datum Odprta Zakljutena
1 2013 04/12/2013 | =l

B zakljugi inventuro

| |2

l ' Kopija H s Tiskaj H s} Dodaj H 7 Uredi H 3¢ Brisi H ol zapri |
1. korak - IzvrSilni gumb "Dodaj" .............. VEC>>>
2. korak - Vnesi inventurno stanje ............ VEC>>>
3. korak - Zakljugi inventuro ................... VEC>>>
4. korak - Tiskaj knjizno inventuro ............ VEC>>>

1. Korak - Klikni izvrsilni gumb DODAJ

" Kopija ” = Tiskaj |d:__-ﬁu Dodaj::ﬂ /" Uredi H ¥ Brisi ” ol zapri |

in odprlo se vam bo spodnje okno Inventura, kjer moramo najprej nastaviti datum inventure in nato skladi§¢a, kjer delamo inventuro.




Slika st. 3
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Slika st. 3.1 - Dolo¢imo datum inventure

Stevilka
Datum inventure
Odprta

Zakljutena | |

|
™

Slika §t. 3.2 - Dolo¢imo skladisc¢a za inventuro
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Skladis¢e dodamo s klikom na gumb Dodaj in odpre se dodaja skladi$¢a, kot kaze spodnja slika st. 3.2.1

Inventurno skladisce

x

Skladiste

|osnmmo skladiste l7| b | EJ !

Inv. kol.
Knj. kal.
Visek
Manjko
Inv.vred.
Knj.vred.
Visek vred.

Manjko vred.

i &
=1
o [

0

:

0,0000 €

0,0000€

L4 shrani

| ol Prekliti ” ¢ Privzeto




Slika st. 3.2.1
Nam prikazuje vpis zelenih skladis¢.

Skladis¢e pois¢emo pod rubriko Skladisce, ter potrdimo s klikom na izvr$ilni gumb Shrani.

V kolikor skladis¢a ni, ga lahko odpremo na hitrih gumbih Plus in Knjiga .

P.S.
Odpiranje novega skladi$¢a v primeru inventure ni smiselno, ker delamo inventuro za artikle, ki morajo biti razvr§¢eni v Ze obstoje¢a skladisc¢a.
Spodnja rumena okna pustimo prazna.

Ko odpremo skladi$¢a na sliki st. 3, kliknemo na gumb Shrani in nadaljujemo z inventuro .
Korak 2 - Vnesi inventurno stanje

Slika st. 4

Nam prikazuje kako za¢nemo z vnosom artiklov v inventuro:

1.) Najprej ozna¢imo odprto inventuro s klikom, da se obarva modro.
2.) Ko je inventura oznacena, kliknemo na gumb Vnesi inventurno stanje in odpre se vam slika st. 4.1

ol vnesi inventurno stanje
Stevilka Leto Datum Odprta Zakljutena
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Slika st. 4.1 - Tabela za vnos inventurnih koli¢in

Tu je potrebno paziti, da vpiSemo pravo skladisce, kjer delamo inventuro. To prikazuje spodnja slika st. 4.1.1

Slika 4.1.1

‘osnavno skladisce

|T|v| .EJ L Reset

Ko je pravo skladisce izbrano, pricnemo z vpisom artiklov s klikom na gumb Dodaj, ki ga prikazuje spodnja slika §t. 4.1.2

Slika st. 4.1.2

[ .| Kopija H = Tiskaj |d::u*| Dodaj:)|

S Uredi || ¥oBrisi || 4fizapr |

S klikom na gumb Dodaj, se odpre novo okno, kjer dejansko pricnemo z vpisom artiklov in njihovih koli¢in. To prikazuje spodnja slika st. 4.2

Slika st. 4.2
wp Artikel inventure ®
Artikel [HP 490 G1 MT 17/8/1TB/WS.1-7 (DSTGBEA#BED) [71=] [ [2] | swadiste Kolitina
Skiladice |osnovn0 skladice 1 e L'l'.l L;l osnovna skladiste -48.0000
Kalitina |71-00 skladiSie 2 1.0000
Naziv 2
Opis artikla | CPU: Intel Core i7-4770 3.4-3.9 GHz, 8 MB, AC/BT :x
RAM: B GB DPR3; HDD: I TB 7200rpm; DVD+)/-RW DE
GHISIE: Mikro stolp, napajainik 200 W
na Intel HD 4600 -
10/100/ 1000 Mb/s mredna kartica
Windows ™7 Pro 64 (Win 8.1 Pro licenca)
I leto
odaljsanja na 3 leta 103419 (HZ550A)
ostal podatki: ¥
Ean artikla
Neto cena 1.000.00 €
MPC 1.220,00€
| Edshrani || s Tiskaj || «fi Prekici | [ *_ Privzeto |

Artikel, je polje, kjer pois¢emo zeljen artikel. Lahko v rumeni vrstici na nacin iskanja. Lahko s ¢italcem ¢rtne kode ali s pametnim telefonom.
Skladisce, je polje kjer izberemo skladisce, kjer delamo inventuro.
Koli¢ina, je polje, kjer vpisujemo dejanske koli¢ine.

Ostala polja so obarvana sivo in jih ni mogoce spreminjati.

P.S.

Tu moramo zgolj izbrati artikel, skladisce in koli¢ino. Ko so artikli vpisani, zgolj zapustimo okno za vnos in nadaljujemo z izpisom inventurnih
razlik, ki ga najdemo v MENU - Inventura / Izpis inventurnih razlik

Korak 3 - Zakljuci inventuro

Slika st. 5

Nam prikazuje kako poknjizimo "zaklju¢imo" inventuro:
1.) Najprej oznacimo odprto inventuro s klikom, da se obarva modro.
2.) Ko je inventura oznacena, kliknemo na gumb Zakljuci inventuro in odpre se vam slika st. 5.1.

Stevilka

Leto Datum Qdprta Zakljutena
1 2013 04/12/2013 ™ &
1 2014 09/01/2014 2% [+
2 2014 10/04/2014 | O

B Zakljud inventuro




Slika st. 5.1 - Okno za potrditev zakljucka inventure

¢ Vprasanje ®

Ce se strinjate bo inventura zakljuéenal
Spremembe niso vet moZne

« Da \ @ ne |

V kolikor smo prepri¢ani, da je inventura zaklju¢ena in ne bomo delali ve¢ popravkov potrdimo s klikom na DA.

P.S.
S klikom na tipko DA, se bo inventura poknijizila in nadaljnji popravki ne bodo ve¢ mozni. S tem ste inventuro zakljudili.

Korak 4 - Izpis inventure za ra¢unovodstvo

Slika st. 6 — Tiskaj

_yKopija | s Tiskaj_p| efmDodaj || S uredi || ¥risi || ofizapri |

Ko je inventura zaklju¢ena, naredimo $e konc¢ni izpis za racunovodstvo. Oznacimo Zeleno inventuro, da se obarva modro in kliknemo na gumb
Tiskaj.




