Hitri dostop ob prehodu v drug del programa, iskalna vrstica in izvrsilni gumbi
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Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica za vpis v doloCen Sifrant, ki ga potrebujete za izpolnjevanje dokumentov

]

Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica do pregleda dolocenih Sifrantov, ki jih uporabljate za izpolnjevanje dokumentov

--J Je iskalna vrstica, ki vam omogoc¢a stalno iskanje po seznamih. Lupa [—-l je element kjer
z misko ali dvakratnim klikom enter na tipkovnici potrdite iskalni niz.

Izvrsilni gumbi »osnovni«
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Kopija

Je gumb, ki omogoca kopiranje to€¢no dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb Kopija in podatek bo
skopiran.

Gumb Kopija je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo.

Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje to¢no doloCenega podatka iz preglednega seznama. To izvr8§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo Zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb Tiskaj in podatek se bo
natisnil.

Gumb Tiskaj je del standardnih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo.

Dodaj
Je gumb, ki omogoc¢a dodajanje Zelenih podatkov. Z enim levim miskinim klikom na gumb Dodaj se vam bo odprlo novo okno za dodajo. To je
edini gumb, ki nikoli ni brez funkcije.

Uredi

Je gumb, ki omogoc¢a urejanje Zelenih podatkov v pregledu. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski oznacimo Zeljen podatek iz
seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznaéen kliknemo z levim miskinim kazalcem na gumb Uredi in odprlo se vam bo
okno oznacene rubrike. V oknu so obstojeci podatki, ki jih boste lahko uredili.

Brisi

Je gumb, ki omogoc€a brisane Zelenega podatka iz seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miSki oznacimo Zeljen podatek iz
seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen kliknemo na gumb Bridi in podatek se bo izbrisal iz seznama. V kolikor
ima podatek Zze povezave na druge dokumente, program izbrisa ne bo pustil in podatka ne bo mo¢ izbrisati, ker bi s tem lahko povzrogili
nepravilno delovanje programa.

Zapri
Je gumb, katerega funkcija je zgolj ta, da z enim levim miSkinim klikom nanj zapustite rubriko, ki jo urejate.

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogocal pa vam bo nastavitev "default" privzetih nastavitev
posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete nastavitve, katere Zelite, da se vam pokazejo vedno ob vstopu. Ko
bodo nastavitve urejene, bo potrebno to Se potrditi z enim levim klikom miSke na gumb privzeto. Privzete nastavitve bodo pri¢ele delovati, ko se
boste vnovic prijavili v program.

Izvrsilni gumbi »dodatki«
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Shrani, Tiskaj, Prekli¢i, Privzeto, so gumbi, ki imajo enako uporabnost kot »funkcijski gumbi«
Uvozi, pa je dodatna tipka, ki je na voljo le v dolo€enih primerih in nam omogoca kopiranje podatkov iz dolo€enega dokumenta v drug
dokument. S tem si mo¢no olajSamo delo veckratnega vpisovanja podatkov.



I1zvrsilni gumbi »funkcijski«
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Shrani
Je gumb, ki vam omogoca shranitev vpisanih podatkov.

Tiskaj

Je gumb, ki omogoca tiskanje toéno dolo¢enega podatka iz preglednega seznama. To izvr§imo tako, da z enim desnim klikom na miski
oznacimo Zeljen podatek iz seznama, ki se nato obarva modro. Ko je podatek iz seznama oznacen, kliknemo na gumb Tiskaj in podatek se bo
natisnil.

Gumb Tiskaj je del funkcijskih gumbov, ki so vedno prikazani, ni pa nujno, da imajo vedno polno funkcijo.

Preklici
Je gumb, ki vam omogoca preklic vpisanih ali urejenih podatkov.

Privzeto

Je gumb, ki se bo prikazal zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami. Omogocal pa vam bo nastavitev "default" privzetih nastavitev
posameznih rubrik - modulov. To pomeni, da boste modulu nastavili privzete nastavitve, katere Zelite, da se vam pokaZejo vedno ob vstopu. Ko
bodo nastavitve urejene, bo potrebno to $e potrditi z enim levim klikom miske na gumb privzeto. Privzete nastavitve bodo pri¢ele delovati, ko se
boste vnovic prijavili v program.



