GOTOVINA BLAGAJNE
MENI - Prodaja / Maloprodaja / Gotovina blagajne

Pripomocki v programu, ki so vam stalno na voljo
@I Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica za vpis v dolo¢en Sifrant, ki ga potrebujete za izpolnjevanje dokumentov

lJ Je standardni gumb, ki se pojavlja stalno in je bliznjica do pregleda dolo¢enih Sifrantov, ki jih uporabljate za izpolnjevanje dokumentov
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'-'--J Je iskalna vrstica, ki vam omogoca stalno iskanje po seznamih. Lupa D je element kjer
z misko ali dvakratnim klikom enter na tipkovnici potrdite iskalni niz.

V Enostavne ra¢une dostopamo s klikom na MENI - Prodaja / Maloprodaja / Gotovina blagajne
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Predratuni
Dobavnice
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Avansni racuni

Maloprodaja  #|  Maloprodaini raéuni

Lastna poraba Izpis dnevnih iztrzkov

Delovni nalogi Reset zadnjega

Komisijska Prodaja prodajalcev

Eratuni Gotavina blagaine
Izbira blagajne

S klikom na Gotovina blagajne se nam odpre spodnje okno s pregledom na maloprodajne racune

. Gotovina v blagajni o
Blagajna |ma|oprodaja |]"| - | @ @ & Reset
Dokument Stevilka Leto| Naziv blagajne Znesek | Datum Ura
paragonci 5] 2015| maloprodaja 182,00 €| 16/11/2015 11:12:2¢
Skupaj 183,00 €
Il
Kopija Tiska] 4js Dodaj Uredi Brisi il zapri

Prva vrstica v pregledu nam omogo¢a izbiro blagajne, ki jo izbiramo s pomocjo

Blagajna |maloprodaja |_| | bl [
e P 2 ir MRl o F= L V kolikor potrebujemo ve¢ razliénih blagajn jih enostavno

odpremo na hitrih gumbih plus ‘i/ ali knjiga g/ . Vec€ blagajn uporabljamo v primeru, da zelimo voditi lo€eno denar, ki je blagajni,
pobran v gotovini na podlagi izdanih maloprodajnih racunov in menjalne vsote, ki se vedno priSteje pobranemu denarju.

Omogoca pa nam tudi vodenje stroska, kot so naprimer drobni material, bencina, itd... , skratka vse kar smo kupovali z gotovino na ime
podjetja. Tak vedno vemo to¢no koliko denarja §e mora biti v blagajni. Avtomati¢no je vedno izbrana prva blagajna na seznamu.

Kako dejansko vodimo denar v maloprodaji?



Na pregledu s klikom na tipko dodaj odpremo novo okno, ki je prikazano spodaj.
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Tu dolo¢imo vse statuse, ki so nam potrebni za vodenje blagajne.

Primer 1
zelimo dodati 100€, ki so namenjene zgolj za menjavo strankam, ko pladujejo z gotovino in so stalno v blagajni. Zaradi davénih pregledov pa
mora biti evidenca to¢na, tako da se bo vedno znesek 100€ pristel k pobranemu denarju v blagajni.

Primer 2
konec dneva, tedna, meseca vzamemo denar, ki je bil pobran na podlagi izdanih maloprodajnih raéunov ven iz blagajne in ga nesemo na
banko. To naredimo tako, kot nam kaze spodnja slika.
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Paziti je potrebno, da v tem primeru ko vzamemo denar ven, znesek zmanj$amo in moramo dodati predznak minus. Ce gledamo primer v
navodilih, smo imeli 100€ menjalnega denarja, ki ostaja v blagajni. Ter 183€ denarja na podlagi izdanih ra¢unov. Maloprodajni gotovinski racuni
se v blagajno vnasajo avtomati¢no, takoj, ko izdamo racun in se sestevajo.

Ko vzamemo ven denar, lahko ga prestavimo v sef ali ga nesemo v banko je potrebno za to opravilo dodati stanje v blagajno. Na tak nacin bo
znesek vedno azuren.

Seveda pa teh blagajn lahko odprete ve¢
a) Materialna, kjer vodite denar za drobne materialne stroSke
b) Lahko odprete vmesno blagajno SEF, kamor prelagate denar iz maloprodajne blagajne, v kolikor ga ne nosite vsak dan na banko
itd...

P.S.
V kolikor imamo vec razli¢nih blagajn, moramo predvsem paziti da pri statusih denarja izbiramo pravo blagajno. To delamo na polju blagajna.

Spodaj si lahko ogledamo Se primer pregleda na koncu, ko smo seznamu racunov dodali stalno menjalno gotovino v blagajno, ter na koncu
iztrzek odnesli na banko.
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Menjalna gotovina maloprodaja 100,00 €| 01/11/2015 14:25:01
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